CONTADURIA

GENERAL DE LA NACION

UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL CONTADURIA GENERAL DE LA NACION

RESOLUCION Ne 706

(16 DIC. 2016

“Por la cual se establece la informacién a reportar, los requisitos y los plazos de envio a la
Contaduria General de la Nacion”.

EL CONTADOR GENERAL DE LA NACION

En ejercicio de las facultades establecidas en el articulo 354 de la Constitucién Politica de
Colombia, ademas de las conferidas por la Ley 298 del 23 de julio de 1996 y el Decreto No. 143 de
2004,y

CONSIDERANDO:

Que la Resolucién No. 693 del 06 de diciembre de 2016 modifica el cronograma de aplicacion del
Marco Normativo para Entidades de Gobierno, incorporado al Régimen de Contabilidad Publica
mediante la Resolucion No. 533 de 2015 y la regulacion emitida en concordancia con el
cronograma de aplicacion de dicho marco normativo.

Que la Resolucion No. 108 del 30 de marzo de 2016 establecié la informacién a reportar,
requisitos y plazos de envio a la Contaduria General de la Nacion (CGN) para las empresas que
conforman el Sistema General de Seguridad Social en Salud (SGSSS) que se acogieron al
cronograma definido en el paragrafo 1° del articulo 3° de la Resolucion No. 414 de 2014,
modificada por la Resolucion No. 663 del 30 de diciembre de 2015.

Que la Resolucion No. 087 del 16 de marzo de 2016 establecid la informacion a reportar, los
requisitos y los plazos de envio a la Contaduria General de la Nacién (CGN) para las entidades
plblicas sujetas al ambito de la Resolucion No. 533 del 8 de octubre 2015 y sus modificaciones.

Que la Resolucion No. 437 del 12 de agosto de 2015 establecié la informacidn a reportar, los
requisitos y los plazos de envio a la Contaduria General de la Nacion (CGN) para las entidades
publicas sujetas al dmbito de la Resolucién No. 414 del 8 de septiembre de 2014 y sus
modificaciones.

Que la Resolucién No. 185 del 29 de abril de 2015 establecié la informacién a reportar, los
requisitos y los plazos de envio a la Contaduria General de la Nacién para las entidades publicas
sujetas al dmbito de la Resolucion No. 743 del 17 de diciembre de 2013 (modificada por Ia
Resolucion No. 598 del 10 de diciembre de 2014).

Que la Resolucién No. 248 del 06 de julio de 2007 establecié la informacién a reportar, los
requisitos y los plazos de envio a la Contaduria General de la Nacion.

Que la Resolucion No. 375 del 17 de septiembre de 2007 modificd los articulos 10 y 11 de la
Resolucién No. 248 de 2007 respecto a los plazos de reporte de la informacion contable a la
Contaduria General de la Nacion,
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Continuacion de fo Resclucidn No, ¥ S T Py
reportar, los requisitos y los plazos de envio a.o Contaduria Genem! oejo Nacidr

CATEGDRfA INFORMACION CONT

| 'Armcum 4“ |

._ reportar en. el Catalogo General de Cuentas vers_ N 2007
ests conformada: por los siguientes. fermulanos :

e CGN2005_001_SALDOS Y _MOVIMIENTOS
s (GN20D5_002_OPERACIONES_RECIPROCAS
® CGN2016_01. mamcsomes TR%MESTRALES SiGNIFICATiVAS

Adlmonalmente Ios estados contables de la entidad publaca hacen parte

-PARAGRAFG 1 Los aspectos relacmnados ccm X

conterido en el Manual.de p'ro_'cedi_mie’ntb:s_-gd'e__l Régimen-de: Contabilid:
sus modificaciones.

reportarse en los cortes de marzo, junao, septlembre y d:caembr
instrucciones:que al. re3pecto imparta la. Contadurla General dé fa Nati

-_cuenta 1a. agrupamon de conceptos i var;abies, en: aphcac:on de losnu
categoria estd conformada: por los:siguientes formularios:

e  CGN2015_001_SALDOS_Y_MOVIMIENTOS CONVERGENCH
e CGN2015_002_DPERACIONES_RECIPROCAS_ CONVERGENCIA
" ® cewzmscm VARIACiONES TR!NEESTRALES SlGNIFICATIVA

-:Adlcmna!mente, Ios estados: f:nanueros de Ia entldad pubhca hacen

PARAGRAFO 1. Los- aspectos re!acmnadﬂs ‘con- el diligéncia
CGNZ2015_001_SALDOS_Y_| MOVIMIENTOS CONVERGENCIA

CGNZOIS 002_ OPERACIONES . RECIPROCAS - CONVERGENCIA
”Procedfmtento contabfe pam ef d:hgencmmlento y enwo ‘ie: ."o '
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.Contmuac:on de fa Resafuc:én No

;.ARTICULD 15“ FORMULAR!O DE LA CATEGORIA- ESTADO: DE SITUA(

los saldos 1n1c1a{es obten[dss en aphcac:on del’ marco normativo: réspec
define ei siguiente formulario:

CGN2015_001_SI_CONVERGENCIA

La estructura y composicion Se detalian a continuacion: . .

. Cﬁ!}lﬁ{.‘l tGN_ MOMBRE DELAEN'!‘IDM

LI0=01 (Caja geincips
TI0500 [Cais rmwnor
LEISHE [Comgromigns da. toventa de cifentas  pne
by i
1.3.05.01  JAentas porcchrar

Cédigo de la subcuesita: Corresponde a3 nomenclatura - d"ef_i'ni"d
Cuentasversion 2007:15 y.sus. modlfcacmnes yal: establecsdo '
26 de nowembre de 2015 Y SUS: modlf‘cacsones io cual perm:te mostr
para la convergencia: : S

Cuentas versmn 2007 15 y sus modlflcauon 5, Ung
trastado. S

Para las subicliénitas huevas, incorporadas mediante a |
2015 y sus modificaciones, este saldo debe. ser Cero,

Ajustes por errores y reclasificaciones: Corresponde al valor de fos ajustes de natura

codlflcacmn, sin dlferenc:a de vaior Surgen - por:: e] camb'm-_d
versmn 2007 15. \,r 5uS. modlflcauones ai establemdo med:ant

Generai de Cuentas de Ia Resoiucmn No 620 del 26 de novnembre de 2015 y us-mad_lfcaczohes
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FECHA LIMITE DE PRESENTACION .

.;30 BF ABRIL

31 DEIULIG

31 DEOCTUBRE.

». 71 15 DE'FEBRERD DELANQ SIGUIENTE ALDEL
"5 PERIDDO-CONTABLE
DEABRIL-DEzala' .

28:DE FEBRERQ' BECARD SIGUIENTE AL DEL
| PERIODO CONTABLE -

DIEZ {30} PRIMEROS DfAS CALENDARIC DEL MES DE
JUNIQ,

0SOSDEL ESTADG R E DIEZ (10} PRIMERQS DiAs CALENDARIO DEL MES DE

-mcmmaae

bhco 'éju'e" tenga a su i:'a’i’éti‘la contabitidad
entidades. pubhcas y. Orgzanismos sin
ben tenerse.en cuenta para efectos
gados de Jas dlferentes categorias 'y
‘has defihidas en &l presenté articulo,

le-la:Nacién solo otorgard prorrogas para-el reporte de las
: resente amculo cuando mrcunstanuas excepcronales

cortes de marzo, Jumo, septlembre v dlClembre de 2017
'.._.Publlca corresponde a lo-sefialado en [os: articulos. 4°,
FORMULARIOS DE - LA CATEGOR!A
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Contintuacidde’a Resolucién No. 7 06 Al ¥ |
repartar, los requisitos y Jos plazos de envio a la Contadurio General de fa Nay

ARTICULO 18°. CATEGORIA ESTADO DE SITUACION FINANCIERA DE.
_CONVERGENCIA La mformacronarepgrtar por u_"' o

ArTicuLto 19°. CATEédriiA
informacion a reportar a pamr de] corte 31 d_ marzo ¢
Contable Pubhca - Convergenc:a, _corresponde a. o sel il

de Cuentas versmn 2007 15 y sus modlftcacmnes para permltrr el re_'
(ohtemdos al 31 de dsczembre de 2017 en aplicacién del Régir

a Ias cuentas del Catalogo Generai de Cuentas v IS 6
cem

-'Contable corresponde a ia mdlca _
INTERNO CONTABLE 11" FDRMULAR?O DE-._.

3ART[CUL0 kg CATEGORIA BOLETIN DE DES

indicada en los articuios 12°. CATEGORIA BOLETIN'DE DEU 0
FORMULARIO. DE LA CATEGORIA BOLETIN DE DEUDORES*MOR

A partir del-corte de dlc:embre de 2018 l
cada periodo contable el con;unto compi'
estados fmanc;eros eri arctiivo PDF,:
"a ‘través del Sistema Consolldador de Hac;enda
instrucciones que al Fespecto imparta la Contaduria
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"Por lo cuat se estab.-’ece fa mformmon 7

. nua so[amtando mformauon
's mstrucmones correspondlentes '

APlTU’LOﬂ-‘I’ll"
EL MERCADO' DE VALORES Y QUE NO CAPTAN NI ADMINISTRAN

'CLUIDAS EN EL AMBrro DE APL]CACIGN DE LA’ RESDLUCION 414 DE
s-momrlcnc;omss o

ORMIACION ' CONTABLE 'PUBLICA - CONVERGENCIA. La
' iciembie de 2016 enfha Categorla lnformauon
ena_iado en los’ artlculos 6% CATEGORIA
ONVERGENCIA 7° FORMULAREOS DE LA’ CATEGGRIA
. ON .ERGENCIA Y 160, PLAZOS PARA EL REPORTE DE'LA
LDE. LA NACION dela presente resolucron preparada'

E PUBLICA 4_ CONVERGENCIA

tc:'embre de 2017 aphcanc!o io senalado en Ios
BL]CA 5% _EORIVIULARiOS DE !_A CATEGORIA
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Continuacion de fu Resolucion:No, . :
regiortar, fos requisitos y fos plazos de envio a.la Contadurfa Generdlde la.Nacidn’

PARAGRAFO. £l proceso de homalogacion es:de.los. saldos: obt_
normativo ‘establecido en la Resolucién No. 414 de 2014 ¥ modificacione:
Catafogo General de Cuentas versién 200? 15 y sus modificaciones:

ARTICULO 27" CATEGORiA CONTROL INTERN
de cllc:embre de 2016, en‘la’ Categorla Control ite
_articu]os 8%, CATEGOR!A CONTROL INTERNO _O

reportara partrr de:‘ corte 31 de drcrembre de 201? en fa . ]
Contable, corresponde & la indicada.en:los:articulos. 10°..CATEG
INTERNO. CONTABLE, .11°. FORMULARIO . DE LA CATEGC
__iNTERNO CONTABLE y 16" PLAZOS PARA.._ '

ARTICULO 29°. CAT"EG'C)qu BOi.ETlN D'E". .D'E'Uljbﬁﬁg NIOROSOS - (BDN
reportar en la Categoria. Boletin de Deudores Moroses de! Estado Y]
---mdlcada &n.Jas articulos: 12" ' CATEGGREA BOLET[N DE:DEL )

PARA EL .R'E_PO,RT?E- BE 1 :|NFOR'M‘_Aciémi-:-ﬁ.-z Lﬁ-:-;-.GONTAbU_m'R.__
prese‘nte resofu(:ic’:‘n- o

informacmn pablica {CHiP) s1gu1endo las inste
Generai de Ia Nacnon Para !os corte_s._de dlc‘ o

' Contab!e Publlca a traves del Slstenia.- Conso lid ad
Lés Empresas que ‘confarman el Sistema Gengral de'Segundad-- Soci
acogieron al cronograma definido en el paragrafo 1 de_l _artlcula 3“;

2014 mod|flcada por Ia Resoiuczon No 563 del 30 de: dicie

en archivo PDE, enla’ Categona Informaci
de Hauenda @ informac:on Pubilca {CHIP)

ARTICULO 31°. CATEGORIA lNFbﬁ'ﬁch'ibﬁ*”""E'NT iii‘.’e P‘l”:’ﬂ'l.’icﬁ v :-_gé'o’ru" ERGENCIA: la

ENFORMACJON A LA CONTADURIA GENERAL DE LA NAC!C‘N _:d
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o} IMACION: coNTAELE PUBLICA 5o FORMULARIDS DELA CATEGORIA
CA, ¥ 16% Pu\zo_s PARA EL REPORTE DE LA INFORMAC[ON A LA

_ 43 ‘de ;'ﬁ013 y:-sus . modificaciones,
igt 2007"15 y sus mod[Fcacmnes

_..__Drresponda ‘sia, perjumlo ‘de presentar nuevamente
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Continuacidn de fo Resalucion No, ge o "Par lo tudl se esmbfece ia:informacidn o
‘reportor, los reguisitos y los plozos de envio.of lo Contaduria Geheral de la Nocion”,

ia informacion dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes a la aprobamén, en caso de. que sea
maedificada.

solicita a fas ent:dades puhhcas fa madtﬂcac;on de ia mfcrmacmn ;‘epcrt'é"__ B ta: |
proceder al envio inmediato de |a categoria de informacién ajustada,

3] la entldad pubilca requiere modlflcar Ia mformac;on reportada 3 Ia :

antes del cierre del S|stema CHIP. Una vez cerrado el s;stema no se hara .apert;
transmisién y retransmisién de |a informacidn.
‘econpmico.

ARTICULO 38°. REPORTE INDIVIDUAL. Las entidades. publicas que Hacen: ar
aplicacion de la presente resolucion y gue copsolidan informacion: com._.___grup_
reportardn la informaci6n contable de manera individual por cada entidad.

Las entidades pdblicas que son agregadas por otras entidades ‘para-el repol
General de fa Naci6n atenderan lo sefialado en el PARAGRAFO 1. Agregai
Articulo 16°. PLAZOS PARA EL REPORTE DE LA INFORMACION A LA CONTADU
NACION, de [a presente resolucion.

ARTICULO 39°. PRESUNCION DE LA INFORMACION REPORTADA Se-presime
reportada a fa Contaduria General de 1a Nacié JelelgLt: _
CHIP es la que corresponde a la. entidad. Es.d total responsabrlldad de [
administracién de l0s usuarios y la seguridad: de [as claves. '

ARTICULO 40°. CREACION DE NUEVAS CATEGC

entre la entidad usuaria y fa Contaduffa .Genera'!'-de% fa Naczon

ARTICULO 41°, ViGENClA Y DEROGATORIAS. La presente Reso_u'ucran rige

de agosto de 2015, 185 del 29 de abr;! de 2015 375 del 1? de___:_: ptse:mbr de. & 007y 248 “de) D ¢

julio de 2007.

Dada en Bogotd, D.C,, alos

PUBLIQUESE Y COMPLASE 15 UIC 2015

) ntdO Genfl‘al . ela ..aCIOn

Proyectd: van.d, Cag@u Caitedo - Ana %adn pérez— Cle\.reland As Bemard _ '
Revisd: lorge de Jesiis Varela Urrego - Marleny M\;jgs/a{ve VésqueZH Miryam M, Hing} _pze Castr!lldn Laura Carolma Bernai Correa: [L I)
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OBIJETIVO

Esta guia busca orientar a las entidades publicas sujetas al dmbito de aplicacién de los diferentes
marcos normativos, para facilitar el cargue, validacion y envio de informacidn a través del Sistema
Consolidador de Hacienda e Informacion Publica - CHIP, en los formularios establecidos para cada
una de las categorias definidas por la Contaduria General de la Nacion — CGN, como entidad
reguladora de la informacidn contable publica.

1. ASPECTOS GENERALES
La guia contiene los pasos necesarios para diligenciar los formularios de las categorias creadas por

la CGN, excepto la del Boletin de Deudores Morosos del Estado — BDME que tiene su propia guia, y
puede consultarse en la pagina www.chip.gov.co en el respectivo link.

Las demds categorias son responsabilidad de los usuarios estratégicos, quienes dardn las
instrucciones para el diligenciamiento de los formularios, la estructura de los mismos, los
responsables, plazos y requisitos de envio, también se encuentran en la pagina www.chip.gov.co
en los respectivos link de usuario.

2. PLAZOS Y REQUISITOS CATEGORIAS CGN

Los plazos, requisitos y otras obligaciones relacionadas con la presentacion de la informacidn
financiera a la CGN, estan contenidos en la Resolucién 706 del 16 de diciembre de 2016.

3. FORMULARIOS

Los formularios de una categoria permiten mostrar sistemdaticamente a través de conceptos
definidos, la informacidn relacionada con diferentes aspectos, agrupada en variables de
encabezado o detalle y de tipo cuantitativo y/o cualitativo, para atender las necesidades del
usuario estratégico.

Los formularios pueden incorporarse en el CHIP de 2 maneras: diligenciandolo directamente en el
aplicativo o a través de un archivo plano elaborado previamente en Excel, de acuerdo con un
protocolo establecido.

3.1 Protocolo de Importacion

El protocolo de importacién se refiere a las especificaciones estructurales de orden técnico y
funcional, los cuales se actualizan trimestralmente para cada formulario y deben cumplirse
estrictamente para no generar errores en el proceso de importacion.

Para aclarar dudas, puede consultarlo en el CHIP local, ingresando por la opcién formulario del
menu principal y seleccionando “Generar protocolo de importacién”, donde debe diligenciar los
campos que se solicitan (afo, entidad, categoria, periodo y formulario). Antes de consultar el


http://www.chip.gov.co/
http://www.chip.gov.co/

protocolo, debe verificar que tenga actualizada la versidn del sistema y sus respectivos formularios
segln el periodo requerido.

Generalmente el protocolo varia en cada corte, porque los conceptos de la categoria pueden
cambiar, se recomienda copiarlo en una hoja de Excel, con el fin de facilitar la verificacion de los
conceptos utilizados, porque los conceptos que no figuren en el ambito para ese corte, no se
podran utilizar en el proceso de importacion.

En el caso puntual de la categoria contable, el Régimen de Contabilidad Publica ha definido que si
una entidad requiere que se incorpore alguna cuenta debe: “Solicitar a la Contaduria General de
la Nacién con una antelacion no inferior a 15 dias calendario a la terminacién de la fecha de
corte del periodo a reportar, mediante comunicaciéon escrita, la incorporacién del concepto
dentro de su ambito, con la debida sustentacion, indicando la transaccion en la cual utilizara
dicho concepto.

La Contaduria evaluard la solicitud y decidira su incorporacion, comunicdndole a la entidad la
decision tomada”.

Para el diligenciamiento de los formularios se recomienda tener en cuenta lo siguiente:
e El archivo debe llevar Unicamente los datos solicitados en el protocolo de importacién.

e Eliminar los espacios al final de las filas y columnas, y cualquier otro caracter distinto a los
solicitados.

e Losvalores no deben llevar separadores de miles en ningun caso.

e Los registros en las variables cuantitativas que no llevan valor debe llenarlos con cero (0).

e Antes de importar el archivo, guardelo en Excel y luego conviértalo a archivo plano (Texto
delimitado por tabulaciones) (*.txt), el cual debe quedar disponible en la carpeta “Datos
formularios” para el proceso de importacion. Ademas, el archivo en Excel es util para
efectuar correcciones.

4. CATEGORIAS ADMINISTRADAS POR LA CONTADURIA GENERAL DE LA NACION - CGN

4.1 Categorias Informacion Contable Publica e Informacién Contable Publica - Convergencia

En estas categorias las entidades publicas deben reportar trimestralmente (con cortes al 31 de
marzo, 30 de junio, 30 de septiembre y 31 de diciembre), la informacidn financiera.

Estan conformadas por tres formularios: saldos y movimientos, operaciones reciprocas vy
“Variaciones Trimestrales Significativas”. Este ultimo formulario aplica a partir del corte de
diciembre de 2016, en reemplazo del formulario “notas especificas”. Los anteriores formularios
son de obligatorio reporte en todos los trimestres.



4.2 Categoria Notas de Cardcter General

De acuerdo con la resolucidon 706 del 16 de diciembre del 2016, a partir del cuarto trimestre del
2016, no se requiere el reporte de la categoria “Notas de Caracter General”.

4.3 Revelaciones

A partir del trimestre octubre - diciembre de 2016, las entidades publicas deben reportar en
formato PDF el conjunto completo de Estados Financieros con sus respectivas notas explicativas,
dando cumplimiento a las revelaciones exigidas por el marco normativo que aplique.

4.4 FORMULARIOS DE LA CATEGORIA INFORMACION CONTABLE PUBLICA E INFORMACION
CONTABLE PUBLICA - CONVERGENCIA

4.4.1 Formularios CGN2005_001_SALDOS _Y_ MOVIMIENTOS y
CGN2015_001_SALDOS_Y_MOVIMIENTOS_CONVERGENCIA

La estructura y caracteristicas de estos formularios las puede consultar en el “Procedimiento
contable para el diligenciamiento y envio de los reportes contables relacionados con la informacion
financiera, econdmica, social y ambiental a la Contaduria General de la Nacion a través del Sistema
Consolidador de Hacienda e Informacidn Publica — CHIP”, contenido en el Régimen de Contabilidad
Publica versién 2007.13 y sus modificaciones.

Elaboracion directamente en el aplicativo

A continuacion, desarrollaremos un paso a paso y tomaremos como ejemplo la Categoria
Informacién Contable publica, pero cabe anotar que este procedimiento aplica de igual forma para
la Categoria Informacién contable publica - Convergencia.

Ingrese al Chip-Local y ejecute los siguientes pasos:

a) Ingrese por la opcién formularios y haga clic en formularios/seleccionar y diligencie la
informacién correspondiente al afio, y selecciona: entidad, categoria (INFORMACION CONTABLE
PUBLICA), periodo y formulario (CGN2005_001_SALDOS_Y_MOVIMIENTOS) y haga clic en el botén
“aceptar”.

B2 CHIP - Formularios [ (=1{E3]

Archivo Edicion Categoria Enlmulariu‘ Concepto Consultas Ayuda
Seleccionar j

Importar ...
Exportar ...
Generar protocolo de importacion ...




CHIP - Formularios

Archivo Edicion Categoria Formulario Concepto Consultas Ayuda

cHip | - |

CHIP - Informacion Preliminar,

Aiio: [ 20132

Entidad:  |MATANZA - (214468444) [~]

Categoria: |INFORMACION CONTABLE PUBLICA [~]

Periodo: |En97Mar 2012 | - |

Formulario: | -
[ _001_SALDOS_Y_MOVIMIENTOS

GN200:
_002_OB'3 15005 001 SALDOS ¥ WMOVIMIENTOS =

|CGN2005_003NE_NOTAS_DE_CARACTER_ESPECIFICO

Forrmularios - Usuario: ADM_GERERAL Administrador General

CHIP - Formularios

Archive Edicién Categoria Formulario Conceptoe Consultas Ayuda

M ¥ |CHIP |v|

Entidad: MATANZA

Formulario: CGN2005_001_SALDOS_Y_MOVIMIENTOS -
INFORMACION CONTABLE PUBLICA

Periodo: Ene-Mar 2012
Responsables: Representante Legal =
[Contador -
CONCEPTOS | * SALDO INICIAL {ml) ‘ * MOVIMIENTO DEBITO (mil | * MOVIMIENTO CREDITO (ml) | SALDO FINAIY

o [ 1 ACTIVOS

o [ 2 PASIVOS

o [ 3 PATRIMOMID

o ] 4 INGRESOS

o [ 5 GASTOS

o= [ 6 COSTOS DE YENTAS ¥ OPER#
o= [9 7 COSTOS DE PRODUCCION
o= [J 8 CUENTAS DE CRDEM DEUDO
o [J 9 CUENTAS DE ORDEM ACREEI

b) Despliegue los conceptos que aparecen en la pantalla, haciendo clic en el lado izquierdo de la
carpeta que contiene los cédigos de la clase y siga abriendo las carpetas del grupo, cuentas, y
subcuentas que va a registrar, luego seleccione haciendo clic sobre la subcuenta en la que desea
incluir informacion. No es necesario registrar los saldos de los niveles superiores porque el sistema
los calcula cuando “refresque” o “valide” el formulario. Recuerde que este formulario se reporta
solo a nivel de subcuenta.



Formularios
Archivo Edi

Categoria Formulario Concepto Consultas Ayuda

0y 3 |CHIP |'|

Entidad: MATANZA

Formulario: CGN2005_001_SALDOS_Y_MOVIMIENTOS -
INFORMACION CONTABLE PUBLICA

Periodo: Ene-Mar 2012

[Repr tante Legal -
Contador -

CONCEPTOS | * SALDO INICIAL {mi) * MOVIMIENTO DEBITO (mil) | * MOVIMIENTO CREDITO (mi)

-

Loy
1.1 EFECTIVO

1.2 INVEREIOMES E INETRUMEMNTOE DERIMADL
1.3 RENTAS FOR COBRAR

1.4 DEUDORES

1.5 INVENTARIOS

1.6 FPROFPIEDADES, FLANTAY EQUIFO

1.7 BIENES DE US0 PUBLICO E HISTORICOS ¥
1.8 RECURSOS MATURALES MO RENOYABLES
1.9 OTROS ACTIVOS

3 PATRIMOMIC

4 INGRESOS

S CASTOS

B COSTOS DE WENTAS ¥ OPERACION
7 COSTOS DE PRODUCCION

8 CUENTAS DE ORDEN DEUDORAS

4 CUENTAS DE ORDEMN ACREEDORAS

LOOOOOOG s vsvseeviel

IBBAREEA

] ] [»

c) Ubique ordenadamente el cursor en las columnas “SALDO INICIAL”, “MOVIMIENTO DEBITO” y
MOVIMIENTO CREDITO” y vaya registrando horizontalmente en la fila de cada concepto los
respectivos valores, teniendo en cuenta las reglas de los signos. El “SALDO FINAL” es calculado por
el sistema cuando se valide o refresque la pantalla, por lo tanto, no se activa. El “SALDO FINAL
CORRIENTE” y el “SALDO FINAL NO CORRIENTE” debe registrarlo de acuerdo a su informacion.

Para ingresar la informacion también la puede copiar de un archivo plano o el generado por el
software contable que maneja la entidad.

= = Librol - Microsoft Excel - = x
Inicio Insertar Disefic de pagina Férmulas Datos Revisar Vista @ - =
& Calibri o g | e — ||| [ Formato condicional ~ Sr=1Insertar ~ = - ? [ﬁ
B s [g8 Dar formato como tabla - || 5% Eliminar ~ || [g] -
P - - - - -~ 5 =0 00 . Ord: B
o ||l S| | S lA | 118 = % [000]| %8 8] | 1) ectitos ae cetaa - Efirormato - || <2 yfittrar - seleccionar -
Portapapeles ™ Fuente = Alineacién 1= Mimero 1= Estilos Celdas Modificar
| cz - s | 1310538
A B c G H 1 J K L '='
Calibri - 11 - - u - 8
1s 214468444 1010 ARATS v 00 F ovinienTos
- - A - <8 .08
2 D 1 81997 =5 L - e 78 3687616 6948687
EN ) 1.1 I 1310523l 123064 1007004 173416 1734167 o
4 D 1.1.05 4 Cortar 8611 o
5 |D 1.1.05.01 53 copiar 8611 0
6 |D 1.1.10 1310529 [, | Pegar 1725556 o
7 D 1.1.10.05 281297 Pegada especial... 630223 0
8 |D 1.1.10.068 1027933 Insertar czldas copiadas... 1095327 o
s |D 1.1.10.13 129¢ 0 0
Eliminar...
10 |D 1.1.10.90 0 0
Borrar contenida
11 |D 1.3 39708 = 0 388231
12 D 1.3.05 653241 (RIE " 0 0
13 |D 1.3.05.07 60871 e ey s s o
14 D 1.3.05.08 2369 (| Insertar comentario 0 0
15 D 1.3.05.21 B | Formato de celdas... o o
g D 1.3.05.27 Elegir de la lista desplegable. 0 o
17 |D 1.3.05.62 0 0
asignar nombre a un rango...
18 D 1.3.05.85 0 0
&, Hipervinculo...
13 |D 1.3.10 333344 0 388231
20 |D 1.3.10.07 333840 60871 3849 385862 0 385862
21D 1.3.10.08 o 2363 0 2369 0 2368
22 D 1.3.10.20 0 1s 15 0 0 0
23 |D 1.4 451846 2519175 697835 2313186 1953449 3559737
2a|D 1.4.01 0 12642 12642 0 0 0
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B3 CHIP - Formularios

Archivo Edicién Categeria Formularic Concepto Consultas Ayuda
= [~
Entidad: MATANZA
Formulario:  CGN2005_001_SALDOS_Y_MOVIMIENTOS -
INFORMACION CONTABLE PUBLICA
Periodo: Ene-Mar 2012
|Re|)l Legal |%|
Contador -
CONCEPTOS * SALDO INICIAL (ml) * MOVIMIENTO DEBITO (ml) | * MOVIMIENTO CREDITO (mil) ]
§ 11 ACTIVOS
§ J1.1 EFECTIVO
¢ [C31.1.05 Cala
B 1.1.05.01 CAJA PRINCIPAL 1,310,528
1.1.05.02 CAJA MENOR
& [11.1.10 DEPOSITOS EN INSTITUCIONES FINA
o= [1.1.20 FONDOS EN TRANSITO
o= 3 1.2 INVERSIONES E INSTRUMENTOS DERMADC
o [ 1.2 RENTAS POR COBRAR
& []1.4 DEUDORES
o= [F 1.5 INVENTARIOS
o= [ 1.6 PROPIEDADES, PLANTA Y EQUIPC
o= [ 1.7 BIEMES DE US0 PUBLIGO E HISTORICOS v
&[] 1.8 RECURSOS NATURALES MO REMOVABLES
- [71.9 DTROS ACTIVOS
o= (=] 2 PASIVOS
o= [ 3 PATRIMONID
o [ 4 INGRESOS
o [ 5 GASTOS
o= [ 6 COSTOS DE YENTAS ¥ OFPERACION
o [ 7 COSTOS DE PRODUCCIGN
o= [ 8 CUENTAS DE ORDEMN DELUDORAS
o [ 9 CUENTAS DE ORDEN ACREEDORAS
<] 1 [

d) Cuando esté registrando los valores de las variables requeridas en el formulario, tenga en
cuenta las siguientes recomendaciones:
e Lasuma de las variables “saldo final corriente” y “saldo final no corriente” debe ser igual al
“saldo final”, de lo contrario, la validacidon generara un error.

e Los registros se hacen Unicamente a nivel de subcuenta, el sistema calcula los demds

niveles, cuando refresque o valide el formulario.

e Sinecesita corregir un registro, ubique el cursor en la celda correspondiente y haga doble
clic en ella, con esta accidn se activa la celda para la correccidn.

Archive Edicion Categoria Formulario Concepto Consuftas Ayuda
= [ 3% |ow -]
Entidad: MATANZA
Formulario: CGN2005_001_SALDOS_¥_MOVIMIENTOS -
INFORMACION CONTABLE PUBLICA
Periodo: Ene-Mar 2012
Repr tante Legal -
[Contador ~
llcepTos | *SALDO INICIAL (ml) | * MOVIMIENTO DEBITO (ml) | * MOVIMIENTO CREDITO (ml) | SALDO FINAL (ml) _ |* SALDO FINAL CORRIENT...* SALDO FINAL NO CORRIL..
CTIOS 8,199,744 4,285,747 1,849,188 10,626,202 2,687,516 5948 BST
ASIVOS 1,468,358 1,017,529 TBEZ,E0 1,213,418 328,089 285,249
ATRIM MO 6,731,388 591,921 1,093,973 7133440 a 7,133,440
GRESOS il 17,588 2,784,735 2,767,147 il 2,77, 147
ASTOS a 539,666 61,964 477,702 a 477,702
OSTOS DE ¥
OSTOS DEFI
UEMNTAS DE
UEMNTAS DE
< Il [»
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e) Cuando termine de incorporar los registros del formulario vaya a la opcién
formularios/Validar y ejecute la accidn.
Después de que el sistema hace las validaciones debe aparecer el mensaje “La operacion se
ha ejecutado correctamente”. Si se generan errores de validacién, debe verificar los mensajes
de error y hacer las respectivas correcciones, hasta que la validacién sea exitosa.
= EEES)
Archivo Edicién Categoria Formulario Concepto Consultas Ayuda
= B B % |CHIP ‘v‘

Entidad: MATANZA

Formulario: CGN2005_001_SALDOS_Y_MOVIMIENTOS -

INFORMACION CONTABLE PUBLICA

Periodo:
Responsables:

Ene-Mar 2012

5

* SALDO INICIAL (mi) |

CONCEPTOS
o= ] 1 ACTIVOS
o= [ 2 PASIVOS

* MOVIMIENTO DEBITO (mi) | * MOVIMIENTO CREDITO (mi) | SALDO FINAI

o= [ 3 PATRIMOMIO

o [ 4 INGRESOS

o [ 5 GASTOS

o [ 6 COSTOS DEVENTAS ¥ OPERE
o [ 7 COSTOS DE PRODUGCION

CHIP - Mensaje del Sistema

T

p U

CAPTURADO1
La operacion se ha ejecutado correctamente.

- [ 8 CUENTAS DE ORDEN DEUDO
o= [ 8 CUENTAS DE ORDEMN ACREE!

f) Para facilitar la correccién de errores, se puede exportar el formulario y guardarlo en hoja de
Excel para hacer las correcciones en este archivo. Una vez corregido, se debe convertir a “archivo
plano” para luego importarlo al sistema y validarlo. Recuerde que en el proceso de exportacion se
generan todos los formularios validados para la categoria, por lo tanto, si modifica un solo
formulario y lo va a importar, debe borrar los otros exportados.

Elaboracion a través de archivo plano

El formulario también se puede hacer en un formato Excel para luego convertirlo en “archivo
plano” e importarlo. A continuacidn, se presenta de manera grafica la estructura de este archivo.

™~

=] 211805318 11012 2011 CGMN2005_001_SALDOS Y MOWIMIENTOS
- 1037779

] 1 85 35998326 35530550 104245761 9430858 294814903

] 1.1 93513483 11122087 12326953 4105587 4108587 o

] = 1.1.05 o 410950 410980 o o o
@ ] T 1.1.05.01 o 410950 410980 o o o

] / 1.1.10 93513483 10711107 11916003 4105587 4108587 o

] / 1.1.10.05 3808856 S863321 7133956 2538221 2538221 u]

5O 556 & 6
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1. “S” representa que el tipo de registro es de cabecera.

2. Cddigo de la entidad.

3. Indica el periodo al que pertenece el reporte: mes inicial y mes final antecedidos
por el “1” en todos los casos. El caso del ejemplo representa el tercer trimestre, donde
“10” es el mes inicial y “12” el mes final.

4. Afio (escrito sin separacion por punto)

5. Nombre del Formulario

6. Fecha de envio: Es opcional por cuanto el sistema la coloca automaticamente. Si se
escribe debe ser en el formato dd-mm-aaaa (por ejemplo: 22-10-2005).

7. “D” Indica que los registros son de tipo detalle.

8. Concepto: Aunque los conceptos pueden ser numéricos, alfabéticos o
alfanuméricos, para el caso particular del formulario
CGN2005_001 SALDOS_Y_ MOVIMIENTOS, el concepto es numérico y corresponde al
cddigo contable separando sus niveles con puntos.

9. Son las variables: Saldo inicial, movimiento débito, movimiento crédito, saldo final,
saldo final corriente y saldo final no corriente, las cuales deben tener las caracteristicas
detalladas en el protocolo de importacion.

Una vez diligenciado el formulario en Excel, debe guardarse como “archivo plano” para luego
realizar su importacion al CHIP.

La conversion del archivo a plano se hace de la siguiente forma:
e Se selecciona “Guardar como”

e En la parte inferior de la caja de seleccién “Guardar como tipo:” seleccione la opcién
“Texto (delimitado por tabulaciones) (*.txt)

e Al dar clic en “Guardar” debe contestar “SI” en todas las cajas de dialogo hasta que
finalmente el archivo queda guardado como plano.

Verifique la estructura del archivo plano con la establecida en el anexo 1 del Procedimiento
contable para el diligenciamiento y envio de los reportes contables relacionados con la
informacidn financiera, econdmica, social y ambiental a la Contaduria General de la Nacién a
través del Sistema Consolidador de Hacienda e Informacion Financiera Publica CHIP, numeral 5.
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4.4.2 Formulario CGN2005_002_SALDOS_DE_ OPERACIONES RECIPROCAS y
Formulario CGN2015_002_OPERACIONES_RECIPROCAS_CONVERGENCIA

Se utilizan para reportan los saldos de las transacciones realizadas entre entidades contables
publicas, agrupados en conceptos y variables, donde las variables para éste se refieren a los saldos
corriente y no corriente del formulario CGN2005_001_Saldos _y_ Movimientos, en la fecha de
corte trimestral.

La estructura y caracteristicas de este formulario las puede consultar en el “Procedimiento
contable para el diligenciamiento y envio de los reportes contables relacionados con la informacion
financiera, econdmica, social y ambiental a la Contaduria General de la Nacidn a través del Sistema
Consolidador de Hacienda e Informacion Publica — CHIP”, contenido en el Régimen de Contabilidad
Publica versién 2007.13 y sus modificaciones.

Elaboracion directamente en el aplicativo

A continuacidn, desarrollaremos un paso a paso y tomaremos como ejemplo la Categoria
Informacién Contable publica, pero cabe anotar que este procedimiento aplica de igual forma para
la Categoria Informacién contable publica - Convergencia.

Una vez que ha ingresado al Chip-Local ejecute los siguientes pasos:

a) Ingrese por la opcion formularios, haga clic en formularios/seleccionar y diligencie la
informacién correspondiente al afio, y seleccione: entidad, categoria (INFORMACION CONTABLE
PUBLICA), periodo y formulario (CGN2005_002_SALDOS_DE_OPERACIONES RECIPROCAS) y haga
clic en el botén “aceptar”.

B CHIP - Formularios
Archivo Edicién Categoria | Eormulario | Concepto Consultas Ayuda

Seleccionar j

Importar ...
Exportar ...
Generar protocolo de importacion ...
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CHIP - Formularios
Archivo Edicién Categoria Formularic Concepto Consultas Ayuda

CHIP | - |

CHIP - Informacicn Preliminar

Riio: [ 2012

Entidad: [MATANZA - 214468444) [~]

Categoria: |INFOHM.HCION CONTABLE PUBLICA | - |

Periodo: |EnE—Mar 2012 | -~ |

Formulario: |CGNZDI]SJ]I]Iis.lLD()SiYJIIIO\lIMIENTOS | - |
Aceptar | | Cancelar

Formularios - Usuario: ADM_CGENERAL Adrministrador General

b) Despliegue los conceptos que aparecen en la pantalla, haciendo clic en el lado izquierdo de la
carpeta que contiene los cddigos de la clase y siga abriendo las carpetas del grupo, cuentas, y
subcuentas que va a registrar, luego seleccione haciendo clic sobre la subcuenta en la que desea
incluir informaciéon. No es necesario registrar los saldos de los niveles superiores porque el sistema
los calcula cuando “refresque” o “valide” el formulario. Recuerde que éste formulario se reporta
sélo a nivel de subcuenta.

CHIP - Formularios EEX

Archivo Edicién Categoria Formulario Concepto Consultas Ayuda

B B 3 |owe [~]

Entidad: MATANZA

Formulario: CGN2005_001_SALDOS_Y_MOWVIMIENTOS -
INFORMACION CONTABLE PUBLICA

Periodo: Ene-Mar 2012
Repr Legal |%‘
Contador -~
CONCEPTOS I * SALDO INICIAL (ml) * MOVIMIENTO DEBITO (ml) | * MOVIMIENTO CREDITO (ml) ]
[ 1ACTIVOS

o ] 1.1 EFECTIVO

o [ 1.2 INWERSIONES E INSTRUMENTOS DERIVADE

o [91.2 RENTAS POR COBRAR

&[] 1.4 DEUDORES

o 1.5 INVENTARIOS

o [ 1.6 PROPIEDADES, PLANMTA ¥ EQUIPO

o [ 1.7 BIENES DE US0 PUBLICO E HISTORICOS ¥

&[] 1.8 RECURSOS MATURALES MO REMOVABLES
o 1.9 0TROS ACTIVOS

o [ 2 PASIVOS

o= [ 3 PATRIMOMID

o [ 4 INGRESOS

o [ 5 GASTOS

o~ [ 6 COSTOS DE YEMTAS v OPERACION

o [ 7 COSTOS DE PRODUCCION

o [] & CUENTAS DE ORDEM DEUDORAS

o= [ 9 GUENTAS DE ORDER ACREEDORAS

<] il [v JI
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c) Al hacer clic con el botén derecho del mouse sobre la subcuenta seleccionada, se despliega un
menu del cual debe elegir la opcidn “Nuevo detalle”. Al seleccionar (...) aparece una ventana con la
lista de todas las entidades disponibles, puede hacer doble clic en cualquiera de ellas para escoger
la entidad con la cual tiene la operacidn reciproca. Otra forma es digitando el cédigo o el nombre
en el filtro que aparece en la parte superior derecha del selector. Para ver el cddigo incorporado
en la columna “entidad reciproca”, abra la llave de la subcuenta y aparecera el registro del cédigo

y el nombre de la entidad tanto en la columna “conceptos” como en la columna “Entidad
reciproca”.

CHIP - Formularios

Archivo Edicién Categoria Formulario Concepto Consultas Ayuda

R |CHIP |v|

Entidad: MATANZA

Formulario: CGN2005_002_OPERACIONES_RECIPROCAS
- INFORMACION CONTABLE PUBLICA

Periodo: Ene-Mar 2012
R Repr tante Legal B
Contador -
CONCEPTOS I ENTIDADJ R e L3} Ao No cormente (mi)

o 91 ACTIVOS
o= [ 2 PASIVOS @ CAPTUR‘"U?Q ) )
& 3 3 PATRIMORIG El formulario seleccionado exige que se detalle cada
o ] 4 INGRESOS concepto a diligenciar.

o= [ 5 GAETOS
o 96 COSTOS DE VEMTAS Y OFER#
o= 7 COSTOS DE PRODUCCION

o ] & CUENTAS DE ORDEN DEUDO
o= [ 9 CLUENTAS DE ORDEN ACGREEI

Para realizar esta operacion utilice el boton derecho
sobre el concepto a diligenciar.

CHIP - Formularios

Archivo Edicin Categoria Formulario Concepte Consultas Ayuda

BB X |ow -]

Entidad: MATANZA

Formulario: CGN2005_002_OPERACIONES _RECIPROCAS
- INFORMACION CONTABLE PUBLICA

Periodo: Ene-Mar 2012

R Representante Legal =
Contacdor -

CONCEPTOS ] ENTIDAD RECIPROCA I *VALOR CORRIENTE (ml) I * VALOR NO CORRIENTE (ml)
31 ACTIVOS
¢ C1.1 EFECTIVG
¢ CJ1.1.05 CAJA
1.1.05.|

1.1.08. Contraer Nulos

o 51.1.10 DE} Expandir Nulos
o 11,20 Fo
& [J1.2INVERSID
o [ 1 3 RENTAS A Nueve Detalle...
o~ =] 1.4 DEUDORH Modificar Detalle...
o= 3 1.5 INVENTAR]
o 1.6 PROPIED o o
e [91.7 BIENES D Definicion del Término
& [91.8 RECURSOE MATURALEES
o [91.9 0TROS ACTIVOS
o= = 2 PASIWOS
o= [ 3 PATRIMONIO
o= [ 4 INGRESOS
@[] 5 GASTOS
o= [ 6 COSTOS DE WENTAS ¥ OPERF
o [ 7 COSTOS DE PRODUCCIAN
o= [ 8 CUENTAS DE ORDEN DEUDO
o= [ 9 CLUENTAS DE ORDEM ACGREEI

Expandir Rama

Eliminar Detalle

4]




ion Categoria Formulario Concepto Consultas Ayuda

N S

[~
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7 11 ACTIVOS
7 1 1.1 EFECTIVO
-3 1.1.05 Cada
1.1.05.01 CAJA PRINC
1.1.05.02 CALAMEND
o [91.1.10 DEPGSITOS EN IN
o [91.1.20 FONDOS EM TRAR
o [ 1.2 INVERSIONES E INSTRU
o [ 1.3 RENTAS POR COBRAR
o []1.4 DEUDORES
o [ 1.5 INVENTARIOS
o 7 1.6 PROFIEDADES, PLANTA
o [ 1.7 BIENES DE LSO PUBLIC
o [ 1.8 RECURSOS NATURALES
o [ 1.9 0TROS ACTIVOS
o [ 2 PASIVOS
o [ 3 PATRIMONIO
o [ 4 INGRESOS
o [ 5 GASTOS
o [C] 6 COSTOS DE VENTAS ¥ OPERS
o [ 7 COSTOS DE PRODUCGIAN
o [ & CUENTAS DE ORDEN DEUDO
o [ 8 CUENTAS DE ORDEN AGREEI

i

<

RAZON SOCIAL

010200000 - COMTRALORIA GERERAL DE

010400000 - DEPARTAMEMNT O ADMIMISTR

[ »

010500000 - DEPARTAMERTC RACIOMAL

010600000 - DEPARTAMERNTO ADMIMNISTR

010700000 - DEPARTAMERNTO ADMIMISTR...

010300000 - DEPARTAMEMTO ADMIMISTR...

010300000 - MIMISTERIQ D

AGRICULTU..

11000000 - MIMISTERIQ DE TECHNOLOGIA...

1105905000 - GOBERMACION DE AMTIOGLU..

Sloloooooo oo
=33

110808000 - GOBERMACION DEL ATLAMNT.

Gl

011100000 - MIMISTERIO DE DEFERSA M

oo

111313000 - GOBERMACION DE BOLIVAR

oo

111515000 - GOBERMACION DE BOVACA

4]

[ il [v]

Entidad: MATANZA
CHIP - Seleccionar Detalle
Formulario:  CGN2005_002_OPERACIONES _RECIPROCAS Detalles
- INFORMACION CONTABLE PUBLICA
Periodo: Ene-Mar 2012 ENLDRDRECIRBOC: Iil
R Repr Legal o
[Contador -
4] I |
CONCEPTOS ENTIDAD RECIPROCA | LI | ‘ EELCEIED

4

|>J|

f) Ubique ordenadamente el cursor en las columnas “VALOR CORRIENTE” y “VALOR NO
CORRIENTE” y registre horizontalmente en la fila de cada concepto los respectivos valores,
teniendo en cuenta las reglas de los signos.

CHIP - Formularios

Archivo Edicién Categoria Formulario Concepto Consultas Ayuda

By B By &% |CHIP

-~

Entidad: MATANZA
Formulario: CGN2005_002_OPERACIONES _RECIPROCAS
- INFORMACION CONTABLE PUELICA
Periodo: Ene-Mar 2012
Repr: Legal =
[Contador -
CONCEPTOS | ENTIDAD RECIPROCA *WALOR CORRIENTE (ml) | *WVALOR NO CORRIENTE (ml)

7 1 ACTIVOS
¢ 1.1 EFECTIVO
9 [C31.1.05 CAla
CF1.1.05.01 CAls PRINC

D 1.1.05.02 CAJA MENO

o= [ 1.1.10 DEPASITOS EN IN

o= [ 1.1.20 FONDOS EN TRAK
o [C91.2 INVERSIONES E INSTRU
o [91.2 RENTAS POR COBRAR

e [91.4 DEUDORES
o= [ 1.5 INVEMTARIOS
o [ 1.6 FROFIEDADES, FLANTA
e [ 1.7 BIENES DE US0 PUBLIC
e [1.8 RECURSOS MATURALES
e []1.9 OTROS ACTIVOS
o ] 2 PASIVOS
o [ 3 PATRIMORIO
o ] 4 INGRESOS
o [] 5 GASTOS
o [ 6 COSTOS DE YEMTAS ¥ OPERF
e [ 7 COSTOS DE PRODUCCIARN
o= [ 8 CLUENTAS DE ORDEN DEUDIC
o= [ 9 CLUENTAS DE ORDEN ACREE]

D 010200000 - CON'01 0200000 - CONTRALORIA GEMNER... |

FORMATO

WALOR DERPNADO DE LA PORCION CLASIFICADA COMO CORRIEMNTE
EM EL FORMULARIO DE REPORTE DE SALDOS ¥ MOVIMIEMNTOS,
QLIE CORMSERYA EL SIGHO DEL WALDR REGISTRADO EMN EL

4]

e) Cuando registre los valores de todas las variables requeridas en el formulario, tenga en cuenta
las siguientes recomendaciones:
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e Lasuma de las variables “saldo final corriente” y “saldo final no corriente” debe ser igual o
menor al saldo final de la subcuenta en el formulario
CGN2005_001_Saldos_y_Movimientos, de lo contrario, en la validacidn generara un error.

e Los registros se hacen sélo a nivel de subcuenta, el sistema calcula los demas niveles,
cuando refresque o valide el formulario.

e Sivaa corregir un registro, ubique el cursor en la celda y haga doble clic sobre ella, de esta
forma se activara para la correccion.

CHIP - Formularios

Archivo Edicion Categoria Formulario Concepto Consultas Ayuda

B DY B

Entidad: MATANZA
Formulario: CGN2005_002_OPERACIONES_RECIPROCAS
- INFORMACION CONTABLE PUBLICA

Periodo: Ene-Mar 2012
Responsables:

g

CONCEPTOS ENTIDAD RECIPROCA | *VALOR CORRIENTE (ml) | * VALOR NO CORRIENTE (ml)
o 7 1 AGTIVOS -
& [ 2 PASIVOS
o [ 3 FATRIMONIO
¢ [J 4 INGRES...
o [ 4.1 INGRESOS FISCALES
o= [ 4.2 WENTA DE BIENES
o [ 4.3 YENTA DE SERVICIOS
¢ [ 4.4 TRANSFERENCIAS
9 [ 4.4.08 SISTEMA GEMERA
% [ 4.40817 PARTICIPAC .
[T} 923272429 - DIRE! of 582,754
o [ 4.4.08 18 PARTICIFAC
o= (9 4.4.08.19 PARTICIPAC
[} 4.4.08 20 PARTICIPAC
o= [ 4.4.08.21 PROGRAMA
B 4.4.08.22 MUNICIFIOE
4.4.08 23 ENTIDADES
o [ 4.4.08.24 PARTICIPAC
4.4.08 25 ATENCION |
o [ 4.4.13 SISTEMA GEMERA 1
o [ 4.4.21 SISTEMA GENERS
o= [ 4.4.28 OTRAS TRANSFEF
o [ 4.7 OPERACIOMNES INTERIN:
o [ 4.8 0TROS INGRESOS

[ []

[

g) Cuando termine de incorporar todos los registros del formulario, vaya a la opcion
formularios/Validar y ejecute la accion.

Después de que el sistema hace las validaciones, debe aparecer el mensaje “La operacién se
ejecutado correctamente”. Si se generan errores de validacion, debe verificar los mensajes de
error y hacer las respectivas correcciones, hasta que la validacion sea exitosa.

Para facilitar la correccién de errores, se puede exportar el formulario y guardarlo en hoja de
Excel para hacer las correcciones en este archivo. Una vez corregido, se debe convertir a
“archivo plano” para luego importarlo al sistema y validarlo. Recuerde que en el proceso de
exportacion se generan todos los formularios validados para la categoria, por lo tanto, si
modifica un solo formulario y lo va a importar, debe borrar los otros exportados.
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CHIP - Formularios

ion Categoria Enrmularin|concemo Consultas Ayuda

@ @ % Seleccionar zl

Validar
Entidad: Refrescar F5
Ocultar Variables de Detalle
N Importar ...
Formulario: 5
Exportar ...
Generar protocolo de importacion ...
(LT Encabezados b
T Tegar |
[Contador |§I
CONCEPTOS | ENTIDAD RECIPROCA | *VALOR CORRIENTE (mil] | *WALOR NO CORRIENTE (ml)

o [J 1 ACTIVOS

o [ 2 PASIVOS

o [ 3 PATRIMONIO

7 [ 4 INGRES i 2,660,735
o 7 4.1 INGRESOS FISCALES
o [ 4.2 VENTA DE BIENES
o [ 4.3 VENTA DE SERVICIOS
7 [ 4.4 TRANSFERENCIAS

i 2,660,735
9 [ 4.4.08 SISTEMA GENERA il 2,503,364
¢ [ 4.4.08.17 PARTIGIPAC i 682,754

[} 923272429 - DIRES 327 2420 - DIRECCION DE ADMIMISTRACIORN il 652,754

o O 4.4.08.18 PARTIGIPAC i 212,178

o [ 4.4.08.18 PARTIGIPAC il 1,432,204

[ 4.4.08.20 PARTIGIPAC
o [ 4.4.08.21 PROGRAMA il 18,623
B 4.4.08.22 MUNICIPIOS
4.4,08.23 ENTIDADEE
o [ 4.4.08.24 PARTIGIPAC i 157,515
[ 4.4.08.25 ATENCION |
o [ 4.4.13 SISTEMA GENERA
o [ 4.4.21 SISTEMA GENERS
o [ 4.4.28 OTRAS TRANSFEF i 157,371
o [C7 4.7 OFERACIONES INTERIN:
o [ 4.8 0TROS INGRESOS
4]

CHIP - Formularios

Archivo Edicion Categoria Formulario Concepto Consuftas Ayuda

B B3 |CHIP |v|

Entidad: MATANZA

Formulario: CGN2005_002_OPERACIONES_RECIPROCAS
- INFORMACION CONTABLE PUBLICA

Periodo: Ene-Mar 2012

Repr: Legal =
Contador fd

CONCEPTOS I
o 11 AGTIWOS
& 9 2 PASWOS
& [0 3 PATRIMONIO CAPTURAD01
§ O 4 IMGRES..
o [ 4.1 INGRESOS FISCGALES
o [ 4.2 VENTA DE BIEMES
o [ 4.3 VEMTA DE SERVICIOS
7 3 4.4 TRANSFERENCIAS

| *WALOR NO CORRIENTE (ml)

CHIP - Mensaje del Sistema

La operacion se ha ejecutado correctamente. 0 2,660,735

0 2,660,735

¢ [T 4.4.08 SISTEMA GEMERA 0 2,503,264
§ [ 4.4.08.17 PARTICIPAC o 582,754
923272428 - DIREAZ3272429 - DIRECCION DE ADMIMISTRACION ... o B22,7464

o= [ 4.4.05.18 PARTICIPAC o 313,178

o= [ 4.4.08.19 PARTICIPAC 0 1,432,294

[ 4.4.08.20 PARTICIPAC
o [ 4.4.08.21 PROGRAMA i 16,623
B 4.4.08 22 MUNICIFIOS
4.4.08.23 ENTIDADES
o~ (=] 4.4.08 24 PARTICIPAC i 157,515
[ 4.4.08.25 ATEMCIGN |
o [ 4.4.13 SISTEMA GENERA
o 9 4.4.21 SISTEMA GEMNERY
o [ 4.4 28 OTRAS TRANSFEF i 157,371
o 7 4.7 OPERACIONES INTERIN:
&9 4.8 OTROS INGRES0S
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Elaboracion a través de archivo plano

El formulario también se puede hacer en un formato Excel para luego convertirlo en “archivo
plano” e importarlo. A continuacion, se presenta de manera grafica la estructura de este archivo.

O OO ONNO NN

I

@

000000000

NN NG N

26800000 10103 2005/ CGN2005_002_OPERACIONES_RECIPROCAS
[ 1.4.02.01 10200000 6540 o
| '1.4.70.90 10200000 o 7616
| l4a.1.14.01 10200000 o) 2524
] la1.14.01 10400000 o 7665
A |1.4.02.01 10500000 52036 o
/| 1.4.70.08 10500000 o) 20033
/ | la.1.14.01 10500000 o) 13708
/ \la1.14.01 10600000 0 14685
LS %)

/ \ +
© e
“S” representa que el tipo de registro es de cabecera.
Cddigo de la entidad
Indica el periodo al que pertenece el reporte: mes inicial y mes final antecedidos por
el “1” en todos los casos. En el ejemplo, representa el primer trimestre, donde “01” es
el mes inicial y “03” el mes final.
Afio (escrito sin separacion por punto)

Nombre del Formulario

Fecha de envio: Es opcional por cuanto el sistema lo coloca automaticamente. Si se
escribe debe ser en el formato dd-mm-aaaa (por ejemplo: 22-10-2005).

“D” Indica que los registros son de tipo detalle.

Concepto: Aunque los conceptos pueden ser numéricos, alfabéticos o alfanuméricos,
para el caso particular del formulario CGN2005_002_OPERACIONES_RECIPROCAS, el
concepto es numérico y corresponde al cddigo contable separando sus niveles con
puntos.

Se refiere a las siguientes variables: a) Entidad reciproca, b) valor corriente y c) Valor
no corriente las cuales se encuentran detalladas en el protocolo de importacién.

Una vez diligenciado el formulario en Excel, debe guardarse como “archivo plano” para luego
realizar su importacion al CHIP.

La conversion del archivo a plano se hace de la siguiente forma:

e Se selecciona “Guardar como”



20

e En la parte inferior de la caja de seleccion “Guardar como tipo:” seleccione la opcién
“Texto (delimitado por tabulaciones) (*.txt)

e Al dar clic en “Guardar” debe contestar “SI” en todas las cajas de dialogo hasta que
finalmente el archivo queda guardado como plano.

Verifique la estructura del archivo plano con la establecida en el Procedimiento contable para el
diligenciamiento y envio de los reportes contables relacionados con la informacidn financiera,
econdmica, social y ambiental a la Contaduria General de la Nacion a través del Sistema
Consolidador de Hacienda e Informacién Financiera Publica CHIP, del Régimen de Contabilidad
Pudblica version 2007.13 y sus modificaciones.

4.4.3 Formulario CGN2016_01_VARIACIONES_TRIMESTRALES_SIGNIFICATIVAS
(Informacién Contable publica) y
Formulario CGN2016C01_VARIACIONES_TRIMESTRALES_SIGNIFICATIVAS
(Informacion Contable Publica - Convergencia)

De acuerdo con lo establecido en la Resolucion 706 del 2016, expedida por la Contaduria General
de la Nacidn, entra en vigencia este formulario para que en él se reporte informacion cuantitativa
y cualitativa, cuyo prop6sito es explicar el origen de las variaciones significativas en los cortes
de marzo, junio, septiembre y diciembre de reporte de informacién, para los conceptos
contables que evidencien las mismas al comparar los saldos del trimestre reportado, con
el mismo corte del aiio anterior. Ejemplo:

Tenga en cuenta que:

e El reporte de este formulario es obligatorio, en caso de que la entidad publica no
presente variaciones significativas para los cortes objeto de comparacién, debera
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reportar para la subcuenta que presente la mayor variacion, la explicacion
correspondiente al origen de la misma, en las categorias Informacion contable
publica e Informacion contable publica — Convergencia, teniendo en cuenta lo que
aplique a la entidad de acuerdo con lo establecido en la Resolucién 706 de 2016.

Las entidades a las cuales se les asignd cdédigo institucional en la vigencia 2016 y
con posterioridad, teniendo en cuenta que el formulario es obligatorio, deberan
incluir la primera subcuenta utilizada en los formularios saldos y movimientos y en
la columna “detalle” digitar el valor “1” (Valor simbdlico, para efectos de reporte),
y en la columna “detalle de la variacion”, digitar “Entidad nueva CGN”, en las
categorias Informacién contable publica e Informacién contable publica —
Convergencia; teniendo en cuenta lo que aplique a la entidad de acuerdo con lo
establecido en la Resolucion 706 de 2016.

CGH20ME6 01 VARIACIONES TRIMESTRALES SIGNIFICATVAS

VALOR
DETALLE DE LAVARIACION VARIACION

(MILE 5}

CLASIFICACION

CODIGO NOMBERE VARIACION

EN
ADMBESTRACION

b
o
3

ETALLE 1 Entidad Muewva CGN 1

L1

Nota: Ejemplo para diligenciar en el aplicativo CHIP Local

Las entidades bajo el “Marco normativo para empresas que cotizan en el mercado
de valores o que captan o administran ahorro del publico”, o bajo el “Marco
normativo para empresas que no cotizan en el mercado de valores y que no
captan ni administran ahorro del publico”, que iniciaron en el afio 2016 el periodo
de aplicacion de dichos marcos, teniendo en cuenta que el formulario es
obligatorio, deberdn incluir la primera subcuenta utilizada en los formularios
saldos y movimientos y digitar en la columna “detalle” el valor “1” (Valor
simbdlico, para efectos de reporte), y en la columna “Detalle de la variacién”,
digitar “Entidad nueva Convergencia”, en la categoria Informaciéon contable
publica — Convergencia.

Sin embargo, en la categoria Informacion contable publica, deberan diligenciar el
formulario, tal y como se indicé al inicio de este numeral; teniendo en cuenta lo
gue aplique a la entidad de acuerdo con lo establecido en la Resolucién 706 de
2016.

CGN20ME 1 VARIACIONES TRIMESTRALES SHGNIFICATNVAS
VALOR
DETALLE DE LAVARIACION VARIACION

(MILES})

CODIGO NOMBRE CLASIFICACION

VARIACION

14z4m ;3-_-\5—;,q:.;}\ DETALLE 1 Entidad Nueva Convergencia 1

Nota: Ejemplo para diligenciar en el aplicativo CHIP Local



Elaboracion directamente en el aplicativo

Una vez que ha ingresado al Chip-Local ejecute los siguientes pasos:
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a) Ingrese por la opcidn formularios, haga clic en formularios/seleccionar y diligencie la
informacidén correspondiente al afio, seleccione: entidad, categoria (INFORMACION

CONTABLE PUBLICA), periodo y

formulario:

(CGN2016_01_VARIACIONES_TRIMESTRALES_SIGNIFICATIVAS) y haga clic en el botén

“aceptar”.

CHIP - Formularios

Archivo  Edicl

Categoria |Eormulario | Concepto Consuftas Ayuda

| % % Seleccionar j

Validar

Entidad: Refrescar F&
Ocultar Variables de Detalle

Importar ...
Exportar ...
Generar protocolo de importacién ...

Formulario:

Periodo:

Encabezados

»
7 Teygar |
|Contador |§

CONCEPTOS | CLASIFICACION NOTAS ESPECIFICAS | DETALLE NOTAS ESPECIFICAS | *VALOR NOTA ESPECIFICA (ml) |
> [C71ACTVOS 40,187,362
&[] 2PASVOS
& [ 3 PATRIMONIO
&[4 INGRESOS
o [ 5 3ASTOS
&[] 6 COSTOS DE VENTAS Y OFERF
& [ 7 COSTOS DE PRODUCCION
& [ & CUENTAS DE ORDEN DEUDO
&[99 CUENTAS DE ORDEN ACREEI

b) Cuando aparezca el mensaje “El formulario seleccionado exige que se
concepto diligenciar...”, haga clic en aceptar.

CHIP - Informacion Preliminar n

Afio: - 2016)

Entidad: (E.s.p. Empresas Piblicas Municipales de Yolomb - (9030000... v J

Categoria: |INFORMACION CONTABLE PUBLICA - CONVERGENCIA |~

Periodo: |Oct.Dic 2016 v

Formulario: |gejeccionar i ]
Seleccionar
CGN2015_001_SALDOS_Y_MOVIMIENTOS_CONVERGENCIA
CGN2015_002_OPERACIONES_RECIPROCAS_CONVERGENCIA -
CGN2016 D1_VARIACIONES_TRIMESTRALES_SIGNIFICATIVAS

detalle cada
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CHIP - Mensaje del Sistema E

Ci CAPTURAD19
El formulario seleccionado exige que se detalle cada
concepto a diligenciar.
Para realizar esta operacion utilice el hoton derecho
sobre el concepto a diligenciar.

Despliegue los conceptos que aparecen en la pantalla, haciendo clic en el lado izquierdo
de la carpeta que contiene los cddigos de la clase y siga abriendo las carpetas del grupo,
cuentas, y subcuentas que corresponden al ultimo nivel de los conceptos, luego seleccione
haciendo clic sobre la subcuenta en la que desea incluir informacién a revelar.

L= CHIP - Formularios - o IEN
Archivo Edicion Categoria Formulario Concepto Consultas Ayuda
S [ D% fw [~]
Entidad: E.S.E. Hospital Local San Juan de Puerto
Rico - Tiquisio
Formulario:  CGN2V16C01_VARIACIONES TRIMESTRALES_SIGNIFICATIVAS
Periodo: Oct.Dic 2016
Responsables: E‘
CONCEPTOS | cLasiFicacioN variacion DETALLE DE LA VARIACION *VALOR VARIACION (MILES)
o ] 1ACTIVOS
¢ [C12PAsIVOS
¢ [ 2.2 OPERAGIONES DE GREL
¢ [12.2.03 OPERACIONES DE
2.2.03.31 PP*
220332P
220333P
220334
22032.35Cl
22,03 36 B{ uevo Detalle...
& []22.08 OPERA(
o [ 2.2.12 OPERA
o= []2.2.13 OPERA ) )
o[22 14 FINANGI| Definicion del Término
- [ 2.3 OPERACIONES DE FINAF
o= [ 2.4 CUENTAS POR PAG
- [ 2.5 OBLIGACIONES LABORA
& [326 OTROS BONOS Y TiTULC
& [ 2.7 PASIVOS ESTIMADOS
o [£]2.9 OTROS PASIVOS
q , . .
d) Al hacer clic con el botdn derecho del mouse sobre la subcuenta seleccionada se despliega

un menu del cual debe elegir la opcidn “Nuevo detalle”. Al seleccionar (...) aparece una
ventana con la lista de detalles que puede usar, entonces, haga doble clic en el “Detalle 1”
y luego “Aceptar”. Ahora, despliegue la carpeta de la subcuenta para visualizar debajo de
la misma en la columna “CLASIFICACION VARIACION” el nimero del detalle seleccionado y
proceda a diligenciar la explicacion correspondiente en la columna “Detalle variacion”, asi
mismo, el valor objeto de la explicacién en la siguiente columna.

El sistema dispone de 20 detalles de 2.000 caracteres cada uno, para la categoria
informacién contable publica y 100 detalles de 2000 caracteres para la categoria
Informacién contable publica convergencia, en los cuales se registran las variaciones de
cada subcuenta, es decir, tiene hasta 40.000 o 200.000 caracteres alfanuméricos por cada
variacion, en consecuencia, si un detalle no es suficiente para revelar las situacidon de una
subcuenta, puede seleccionar cuantos detalles necesite, repitiendo el procedimiento del
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parrafo anterior, seleccionando secuencialmente “Detalle 2”, “Detalle 3”, “Detalle 4”....
hasta “Detalle 20” o del 1.0 al 100.0, respectivamente

CGN2016 01 VARIACIONES TRIMESTRALES SIGNIFICATIVAS

VALOR
CLASIFICACION < <
CODIGO NOMBRE - DETALLE DE LA VARIACION VARIACION
VARIACION
(MILES)
EN En esta cuenta se registran los valores pendientes de amortizar,
1.4.24.02 ADMINISTRACION DETALLE 1 derivados de la ejecucion de los convenios celebrados por la... 1.676.498.336
...En la vigencia 2014, se efectuaron desembolsos de recursos
EN en el marco de nuewos convenios: i) Convenio 188 y 291 de 2014
1.4.24.02 ADMINISTRACION DETALLE 2 suscritos con INVEMAR i) Convenio 289-2014 suscrito con 0
FONADE, y sobre los cuales se desembolsaron aportes por
$7.563.500.

Nota: Ejemplo para diligenciar en el aplicativo CHIP Local

Por la importancia que tienen las variaciones para el conocimiento de las cifras y los
procesos de revision y auditoria, se recomienda que la descripcién sea muy clara y precisa.

Tenga en cuenta al diligenciar la variacién que:

1. Para las variaciones incorporadas en los formularios
CGN2016_01_VARIACIONES_TRIMESTRALES_SIGNIFICATIVAS de la  categoria
informacion Contable publica o

CGN2016C01_VARIACIONES_TRIMESTRALES_SIGNIFICATIVAS de la Categoria
Informacién Contable publica — Convergencia, se debe revelar informacién adicional
que permita conocer sobre las transacciones, hechos y operaciones que sean
materiales en la variacién presentada, para obtener elementos de juicio sobre el
tratamiento o movimiento contable, asi como las particularidades de la informacion
revelada.

2. Debe tenerse en cuenta que al escribir la variacién directamente en el sistema CHIP,
solo es visible la parte que ocupa el ancho de la columna, pues lo escrito se va
desplazando en la misma linea hasta completar los 2.000 caracteres, si los excede, el
sistema genera el mensaje “La longitud del campo es de 2.000 caracteres”. El detalle
también lo puede copiar de un archivo en Word y pegarlo en el sistema, para ello,
copie el texto que va a pegar (ctrl. C), ubique el cursor en el campo “Detalle variacion”,
haga doble clic y el sistema desplegarad una ventana denominada “Celda”, pegue el
texto con (ctrl. V). y de clic en el botén aceptar.

&) Celda

La variacion de esta cuenta corresponde ..

Aceptar Cancelar
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Cuando requiera eliminar un detalle haga clic sobre el mismo y oprima la tecla
“suprimir”. Si quiere modificarlo, haga doble clic en el detalle e introduzca los cambios
que requiera

=
Are

(==

chivo Edicion Categoria Formulario Conmcepto Consultas Ayuda

CHIP - Formularios - =

[0y 8 [owe -]

Entidad: E.S.E. Hospital Local San Juan de Puerto
Rico - Tiquisio

Formulario:  CGN2016C01_VARIACIONES_TRIMESTRALES_SIGNIFICATIVAS

Periodo: Oct-Dic 2016
Responsables:

5

CONCEPTOS CLASIFICACION VARIACION | DETALLE DELA VARIACION “VALOR VARIACION (MILES) |

3

- CJ 4 ING|
o= [5G

o (=] 1ACTVOS 61,176 =
¢ (=12 PASNOS

& [ 2.2 OPERACIONES DE CREDITO PUI

¢ [ 2.3 OPERACIONES DE FINANCIAMIE!

¢ [ 23.06 OPERACIONES DE FINANC

o= [ 2.3.06.04 SOBREGIROS

=[] 2.3.07 OPERACIONES DE FINANC
o [ 2.3.08 OPERACIONES DE FINANC
o [ 2.3.09 OPERACIONES DE FINANC
&[] 2.4 CUENTAS POR PAGAR
& 325 OBLIGAGIONES LABORALES Y DI
o ] 2.6 OTROS BONOS Y TITULOS EMITII
& [ 2.7 PASNVOS ESTIMADOS I
o[£ 2.9 OTROS PASIVOS
&[] 3 PATRIMONIO

3 2.3.06.02 FONDOS ADQUIRID
[ DETALLE1 DET,

[Este valor corresponde a el compro! 255,456

2.3.06.05 CREDITOS TRANSIT
2.3.06.06 CREDITOS DE TESC
2.3.06.07 PRESTAMOS DE BA
2.3.06.08 PRESTANMOS DE BA
2.3.06.09 PRESTAMOS DE EN
2.3.06.10 PRESTAMOS DE VI
2.3.06.11 PRESTAMOS DE FO
2.3.06.12 PRESTAMOS DEL G
2.3.06.13 PRESTAMOS DE EM
2.3.06.14 PRESTAMOS DE OT
2.3.06.15 CONTRATOS LEASII
2.3.06.17 OTROS BONOS ¥ Ti
2.3.06.90 OTRAS OPERACION

RESOS
TO =

Cll|

e) Después de registrado el detalle para la subcuenta, ubique el cursor en la columna “VALOR

f)

VARIACION MILES”, y registre el valor de la situacién que quiere revelar. Recuerde que las
cifras se reportan en miles de pesos sin puntos o comas de separacion.

Cuando finalice el diligenciamiento del formulario de las variaciones trimestrales
significativas, vaya a la opcién formularios/Validar y validelo. Debe aparecer el mensaje
“La operacidn se realizé satisfactoriamente”. Si se generan errores, verifiquelos y haga las
correcciones respectivas hasta que la validacion sea exitosa.

(2]
Ar

chivo Edicién Categoria | Eermulanio| Concepto Consultas Ayuda

1Y B Ty §€| seteccionar -

CHIP - Formularios - =

Validar

Refrescar e [Juan de Puerto

Ocultar Variables de Detalle

Importar .
_DE_CARACTER_E

LT N CONTABLE
Generar protocolo de importacion ...

o

Encabezados » %
CONCEPTOS CLASIFICACION NOTAS ESPECIFICAS | DETALLE NOTAS ESPECIFICAS * VALOR NOTA ESPECIFICA (Miles)
o= O] 1ACTIVOS |~
¢ (32 PASIVOS
¢ [ 2.2 OPERACIONES DE CREDITO PUI
¢ [£12.3 OPERACIONES DE FINANCIAMIE]
¢ [£]2.3.06 OPERACIONES DE FINANC
¢ 7 2.3.06.02 FONDOS ADQUIRID
[ DETALLE 1 DE Ests valor comesponde a &l campro 255,456

- [ 2.4 CUENTAS POR PAGAR
& [ 2.5 OBLIGACIONES LABORALES Y DI
©- [ 2.6 OTROS BONOS Y TITULOS EMITII
&[] 2.7 PASIVOS ESTIMADOS =
& [ 2.9 OTROS PASIVOS
o (73 PATRIMONIO
o [£] 4 INGRESOS

o []23.06.04 SOBREGIROS
2.3.06.05 CREDITOS TRANSIT
2.3.06.06 CREDITOS DE TES(
2.3.06.07 PRESTAMOS DE BA
2.3.06.08 PRESTAMOS DE BA
2.3.06.09 PRESTAMOS DE EN
2.3.06.10 PRESTAMOS DE VIn
2.3.06.11 PRESTAMOS DE FO
23.06.12 PRESTAMOS DEL G
2.3.06.13 PRESTAMOS DE EM
2.3.06.14 PRESTAMOS DE OT
2.3.06.15 CONTRATOS LEASII
2.3.06.17 OTROS BONOS Y Ti
2.3.06.90 OTRAS OPERACION

©~ [ 2.3.07 OPERACIONES DE FINANC
o [ 2:3.08 OPERACIONES DE FINANC
o [ 2.3.09 OPERACIONES DE FINANC

[]

GASTO:
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(£] CHIP - Formularios -0
Archive Edicién Categoria Formulario Concepto Consultas Ayuda
Ea BDhE -]

Entidad: E.S.E. Hospital Local San Juan de Puerto

Rico - Tiquisio

Formulario:  CGN2016001 VARIACIONES TRIMESTRALES SIGNIFICATIVAS

Periodo: Oct-Dic 2016

Responsables: E

CONCEPTOS | CLASIFICACIONVARIACION | DETALLE DELA VARIACION *VALOR VARIACION (MILES) |

° [C31ACTVOS =

9 CJ2PasvOS
o [£] 2.2 OPERACIONES DE CREDITO PUI
% [ 2.3 OPERACIONES DE FINANCIAMIE]
9~ (£ 2.3.06 OPERACIONES DE FINANC CHIP - Mensaje del Sistema ﬂ
¢ [£12.3.06.02 FONDOS ADQUIRID
[ DETALLE 1 @ CAPTURADO1 255,456

=[] 2.3.06.04 SOBREGIROS La operacion se ha ejecutado correctamente.
2.3.06.05 CREDITOS TRANSIT

23.06.06 CREDITOS DE TESC m
2.3.06.07 PRESTAMOS DE BA
23.06.08 PRESTAMOS DE BA
2.3.06.09 PRESTAMOS DE EN
23.06.10 PRESTAMOS DE VI
2306 11 PRESTAMOS DE FO
2.3.06.12 PRESTAMOS DEL G
2306 13 PRESTAMOS DE EM
2.3.06.14 PRESTAMOS DE OT
23.06.16 CONTRATOS LEASI
2.3.06.17 OTROS BONOS Y Tf
23.06.90 OTRAS OPERACION

o [[2.3.07 OPERACIONES DE FINANC
- [92.3.08 OPERACIONES DE FINANC
o [32.3.09 OPERACIONES DE FINANC
- [ 2.4 CUENTAS POR PAGAR
o= [ 2.5 0BLIGACIONES LABORALES Y DI
- [[] 2.6 0TROS BONDS Y TITULOS EMITII
o [(]2.7 PASIVOS ESTIMADOS M
o [[]2.9 OTROS PASIVOS
& [ 3PATRIMONIO
o [74INGRESOS
o [ 5 GASTO!

[4]

4] D

Para facilitar la correccién de los errores, se puede exportar el formulario, abrirlo y guardarlo
como Excel, luego ajuste el texto de la columna del “Detalle Variacién”, con la opcién
Formato/Celda/Alineacion/Ajustar texto, con lo cual, se facilita la lectura y correccién.

Como las correcciones se hacen sobre el archivo exportado a Excel, debe convertirse nuevamente
a archivo plano para luego importarlo y hacer la validacidn.

Importacion del formulario:

El formulario también se puede hacer en un formato Excel para luego importarlo. A continuacién,
se presenta de manera grafica la composicion de este archivo.

®\ ®\®\®\ ®\ d .

5 26800000/10103]  2005| CGN2016C01_VARIACIONES_TRIMESTRALES SIGNIFICATIVAS
D f1.1.25.04
o 1.1

| [1.1.25.04

|
&4
)

A

.
P

& é =
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1. “S” representa que el tipo de registro es de cabecera.
2. Cddigo de la entidad

3. Indica el periodo al que pertenece el reporte: mes inicial y mes final antecedidos
por el “1” en todos los casos. En el ejemplo representa el primer trimestre, donde “01”
es el mes inicial y “03” el mes final, es decir se refiere al periodo Enero-Marzo.

4. Afio (escrito sin separacion por punto)
5. Nombre del Formulario

6. Fecha de envio: Es opcional por cuanto el sistema lo coloca automaticamente. Si se
escribe debe ser en el formato dd-mm-aaaa (por ejemplo: 22-10-2005). Se
recomienda no copiarlo.

Los numerales anteriores detallan el encabezado de este formulario, el cual debe ser copiado en
la primera fila desde la celda A1, tomado directamente del protocolo de importacion cuando se
esta elaborando en Excel para su posterior importacion.

A partir de la segunda fila se estructuran las siguientes columnas:

7. Celda A2- “D”: Indica que los registros son de tipo detalle. En esta celda debe
escribir la letra “D” y repetirla en todas las filas hasta la Ultima subcuenta que vaya a
revelar.

8. Celda B2- “Concepto”: Corresponde al cddigo contable de la subcuenta que desea
revelar, separando sus niveles con puntos. A partir de esta celda, en esta columna
registre los cddigos de todas las subcuentas que va a revelar.

9. En este rango se reportan las siguientes variables:

a. Celda C2- “Clasificacion Variacion”: Dado que una subcuenta puede tener
varios detalles asociados a la variacién, se habilité este campo para que la entidad
pueda revelar cuantos detalles sean necesario (hasta 20 detalles para la categoria
informacidn contable publica), para ello, enumere cada detalle iniciando con el nimero
1 hasta el nimero 9 y continuando con la letra A hasta la letra K, en orden consecutivo.
Ahora bien, si se trata de la categoria informacidon contable publica convergencia,
enumere de 1.0 hasta 100.0.

b. Celda D2- “Detalle de la variacion”: En esta columna se describen las razones
por las cuales aumenté o disminuyd la cuenta.

c. Celda E2 — “Valor” En esta columna se registra el valor de la situacién que se va
a revelar por cada uno de los detalles descritos. Recuerde que el valor se reporta en
miles de pesos y no debe llevar separadores en miles.
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Es recomendable estructurar el archivo en una hoja nueva de Excel. El detalle lo puede copiar de
su archivo en Word a Excel, copidndolo como “Texto”. Para ello, seleccione el texto en el archivo
Word y cépielo (ctrl C), luego ubiquese en la celda donde va a copiar el detalle y péguelo en la
linea de edicién (ctrl V). Tenga en cuenta convertir el punto aparte en punto seguido, ya que al
copiar el texto a Excel el punto puede dividir en dos celdas. Elimine los espacios al final de las filas
y columnas, asi como cualquier otro cardcter especial distinto a los solicitados, que le pueden
generar error.

4.5 Categoria Control Interno Contable
Entidades de Gobierno y Empresas de Seguridad Social en Salud
Las entidades de gobierno bajo el ambito de la Resolucidn 533 de 2015 y sus modificaciones y las
empresas del Sistema General de Seguridad Social en Salud - SGSSS que se acogieron a la
Resolucién 663 del 2015, deben elaborar el informe de Control Interno Contable correspondiente
al afio 2016 de acuerdo con lo establecido en la Resolucidn 357 del 23 de julio de 2008.
Para el efecto se define el siguiente formulario:
CGN2007_CONTROL_INTERNO_CONTABLE

v Para diligenciar directamente en el aplicativo, ejecute los siguientes pasos:
Ingrese al CHIP local con su usuario y contraseia, el sistema despliega el menu de inicio, y

seleccione la opcién “Formularios” ubicada en la parte izquierda de la pantalla o despliegue
la caja de seleccidn resaltada en azul con el nombre “CHIP” y de clic en “formularios”.

B CHIP - Consolidador de Hacienda e Informacion Publica

tema CHIP - Usuano ADM GENERAL Agminisiiador Gengral
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b)
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Haga clic en Formularios/Seleccionar e ingrese la informacion preliminar correspondiente
a: Afio, y seleccione: entidad, categoria (CONTROL INTERNO CONTABLE), periodo (Ene.-
Dic.) y formulario (INFORME_CONTROL_INTERNO_CONTABLE), luego haga clic en el botén
“Aceptar”.

T T T T T e T T
e =]

[ 2013
[FONDO FINANCIERO DE PROYECTOS DE DESARROLLG - (414.. | = |

Categoria: |CONTROL INTERNO CONTABLE

=
porioao:  [EneDic 2013 =]
=

Formulants: [CGnz007_COMTIOL WTERNO_CONTABLE

| [

El sistema muestra el formulario de Control Interno Contable con sus correspondientes
encabezados: “Conceptos”, “Calificacion Actividad”, “Observaciones”’, “Promedio por
Actividad”, “Calificacion por Etapa” y “Calificacion del Sistema”. Bajo la columna de
“CONCEPTOS” inicialmente encontrara dos grandes grupos 1) “Evaluacion de Control
Interno contable” y 2) “Valoracién Cualitativa”. Haciendo clic en el lado izquierdo sobre la
“llave”, se desplegaran las preguntas definidas en la Resolucidn 357 de 2008, asi:

CHIP - Formularios

Archivo Edicion Categoria Formulario Concepto Consultas Ayuda

BEe 0D o |~]

Entidad: FONDO FINANCIERO DE PROYECTOS DE
DESARROLLO

Formulario: CGN2007_CONTROL _INTERNO_CONTABLE -
CONTROL INTERNO CONTABLE

Periodo: Ene-Dic 2013
Responsables: Representante Legal B
|Jefe de Control Interno |

CONCEPTOS |* CALIFICACION ACTIVIDAD (.| OBSERVACIONES __|PROMEDIO POR ACTIVIDA... CALIFICACION POR ETAP...|  CALIFICACION DEL SISTEMA (t
¢ C31...EVALUACIGN DEL CONTROL INTERNO CONTABLE ||
1.1 ......1.1 ETAPADE RECONOCIMIENTO

1.2 1.1 IDENTIFICACION

13 1.8€ TIEMEN DEEIDAMENTE IDENTIFICADOS LOS PF

1.4 2. 5E TIENEN DEBIDAMENTE IDENTIFICADOS LOS P

15 3. SE TIENEN IDENTIFICADOS EN LA ENTIDAD LOS F
16 4. EXISTE UNA POLITICA MEDIANTE LA CUAL LAS TR
17 5. 5E CUMPLE LA POLITICAMEDIANTE LA CUAL LAS
18 8. LOS HEGHOS FINANGIEROS, ECONOMICOS, S0C
19 7. LAS CIFRAS EXISTENTES EN LOS ESTADOS, INFO
1 8. 50N ADECUADAS Y COMPLETAS LAS DESCRIFCI

9. LAS PERSONAS QUE EJECUTAN LAS ACTIVIDADE
10. LAS PERSONAS QUE EJECUTAN LAS ACTIVIDADE
11.LOS HECHOS FINANCIEROS, ECONOMICOS, S0C
12.L08 DOCUMENTOS FUENTE GUE RESPALDAN LC
....13. L0 HECHOS FINANCIEROS, ECONOMICOS, S0C
2. CLASIFICATION

14. L0 HECHOS FINANCIEROS, ECONOMICOS, 50
15. LS HEGHOS FINANCIEROS, ECONOMICOS, 50
................ 16. SON ADECUADAS LAS CUENTAS UTILIZADAS PA
17. LA CLASIFICACION DE LAS TRANSACCIONES, Hi
18. ELEL GATALOGO GENERAL DE GUENTAS UTILL -
19, SON ADECUADAS LAS CUENTAS Y SUBCUENTA

AN OE 1 ADADAK Y OEWIEAM ABADTHINAMENTE | &



30

Cada grupo tiene las siguientes caracteristicas:

1. Evaluacion del Control Interno Contable: Esta conformado por 3 etapas del proceso
contable, 9 subgrupos y 62 preguntas, como se detalla a continuacidn:

ETAPAS DEL SUBGRUPOS NUMERO DE
PROCESO PREGUNTAS
-Identificacion 13
Reconocimiento -Clasificacidn 8
-Registro y ajuste 12
-Elaboracion de estados contables y demas informes 7
Revelacion -Analisis, interpretacion y comunicacion de
la informacion 6
Otros elementos de | -Acciones implementadas 16
control

Haga clic al frente de cada pregunta bajo el concepto de “CALIFICACION ACTIVIDAD” y
califigue cada actividad en una escala de 1 a 5 sin incluir decimales, segun
corresponda a la realidad de la entidad; la calificacion otorgada obedece a la
evaluacion objetiva sobre cada item, y debe estar soportada en los papeles de trabajo
elaborados por la Oficina de Control Interno en las auditorias realizadas durante el
periodo, asi:

1 - No se cumple.

2 - Se cumple insatisfactoriamente.
3 - Se cumple aceptablemente.

4 - Se cumple en alto grado.

5 - Se cumple plenamente.

Cada rango de la calificacion otorgada a cada pregunta representa:

- De 1 al 2 inadecuado,
- El 3 deficiente,

- El 4 satisfactorio

- El 5 adecuado.

El sistema calculard automaticamente el “PROMEDIO POR ACTIVIDAD”, la
“CALIFICACION POR ETAPAS” y la “CALIFICACION DEL SISTEMA”, por lo cual, estas
columnas no estan habilitadas para ingresar informacién manualmente.

2. En la columna “OBSERVACIONES” haga los comentarios que considere pertinentes a
cada pregunta, de tal manera que justifique la calificacién dada. Este texto lo puede
diligenciar directamente en el sistema, cada celda tiene una capacidad de dos mil
caracteres. También lo puede copiar de un archivo elaborado en Word y pegarlo en la
celda correspondiente; para ello, seleccione el texto que va a pegar y cépielo usando
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las teclas (Ctrl+C), luego haga clic en la celda del formulario y péguelo con (Ctrl+ V). Si
no tiene ninguna nota para la pregunta, por favor diligencie N/A (no aplica).

Si el texto supera los 2.000 caracteres, el sistema le mostrara un mensaje indicando
gue no puede exceder dicho limite, asi: “La longitud del campo es de 2000
caracter(es)”.

3. Valoracion Cudlitativa: Este grupo estd conformado por 4 grandes conceptos que
deben evaluarse igual que los anteriores, tomando como soporte los papeles de
trabajo elaborados por la oficina de Control Interno en desarrollo de sus programas de
auditoria, asi:

Fortalezas.

Debilidades.

Avance obtenido respecto de las evaluaciones y recomendaciones realizadas.
Recomendaciones.

PwwnNpE

Para la Valoracién Cualitativa correspondiente a “Fortalezas”, “Debilidades”, “Avances
obtenidos respecto de las evaluaciones y recomendaciones realizadas” 'y
“Recomendaciones” debe diligenciarse en cero (0) la columna “Calificacidon Actividad”
y para la columna “Observaciones” tener en cuenta lo siguiente:

Fortalezas. Reseifie en forma breve los principales factores, aspectos,
situaciones o actividades favorables, que se desarrollan en el proceso contable
de la entidad, orientadas a producir informacién confiable, relevante vy
comprensible.

Debilidades. Refiera los principales factores, aspectos, situaciones o actividades
desfavorables, que limitan, inhiben o afectan la capacidad del proceso contable
para generar informacion confiable, relevante y comprensible.

Avance obtenido respecto de las evaluaciones y recomendaciones realizadas.
Describa los logros obtenidos respecto de las observaciones y recomendaciones
contenidas en el dltimo informe de evaluacidon del control interno contable, y/o
en las demas evaluaciones realizadas al proceso contable.

Recomendaciones. Presente las proposiciones y sugerencias que se deduzcan a
partir de la evaluacién de control interno realizada, para efectos de mejorar la
calidad de la informacién y la efectividad de los controles implementados. En las
recomendaciones se identificaran las acciones y estrategias de mejoramiento
que permitan superar las limitaciones presentadas, asi como los controles
requeridos.

Cuando finalice el registro del formulario, vaya a la opciéon “Formularios/Validar” y
validelo. Debe aparecer el mensaje “La operacidn se ha ejecutado correctamente”, si se
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generan inconsistencias verifique el “log” de errores y haga las respectivas correcciones,
hasta que la validacién sea correcta.

Para facilitar la correccién de los errores, tenga en cuenta la descripcion de los mensajes
de validacion, considerando que pueden ser de dos clases: 1) “Permisibles”: son mensajes
informativos (alertas) a tener en cuenta si quiere realizar algun cambio en la informacion
diligenciada en el formulario y 2) “No permisibles”: Describen situaciones que deben
corregirse para poder continuar con el proceso de transmisién de la informacién, se
identifican porque tienen una marca en el recuadro que aparece al frente del mensaje.

Recuerde que se deben diligenciar todos los conceptos y todas las variables que requieran
informacién. Una vez corregido y validado el formulario, vaya a la opcidn
“Categoria/Enviar” para continuar con el proceso de transmisidn a través del CHIP. Si
quiere conservar copia, exporte el archive a través de la opcion “Formularios/Exportar”
con lo cual el sistema generard un archivo plano con todas las caracteristicas exigidas,
disponible para importar nuevamente en caso necesario.

Importacion del formulario:

El siguiente cuadro presenta de manera grafica la composicién de un archivo en Excel con los
datos necesarios para la elaboracion del formulario de Control Interno Contable, el cual debe ser

converti

@<

1.

2.

do a archivo plano para su importacién al sistema CHIP.

T i Y

s 41400000 10112 2013|CGN2007_CONTROL_INTERNO_CONTABLE
[ |p 1
D 1.1
D 1.2
D 1.3 /
; 8 9 10 11

“S” representa que el tipo de registro es de cabecera.

Cadigo de la entidad.
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3. Indica el periodo al que pertenece el reporte: Mes inicial y mes final antecedidos por el
“1” en todos los casos. En el caso del informe de Control interno el periodo es de un afio,
donde “01” es el mes inicial y “12” el mes final.

4. Ano (escrito sin separacion por punto)
5. Nombre del Formulario: CGN2007_CONTROL_INTERNO_CONTABLE.

Los numerales anteriores detallan el encabezado de este formulario, el cual se recomienda copiar
directamente del protocolo de importacion y colocar en la primera fila del archivo, desde la celda
A1l, tal como se indico para los formularios anteriores.

A partir de la segunda fila se estructuran las siguientes columnas:

6. Desde la celda A2 hacia abajo: “D”, Indica que los registros son de tipo detalle. En esta
columna debe escribir la letra “D” hasta el ultimo concepto que va a describir.

7. Desde la celda B2 hacia abajo: Corresponde a la numeracion de las 64 preguntas que
componen el informe de Control Interno Contable, de acuerdo a la estructura definida
en el anexo de la resolucion 357 de 2008.

8. Desde la celda C2 hacia abajo “Calificacién actividad”: Coloque al frente de cada
pregunta el resultado de la calificacidon de la actividad, determinada a través de las
evaluaciones que se efectuaron durante el periodo contable, debidamente soportadas
en los papeles de trabajo elaborados durante las auditorias de control interno.

En la calificacién deben tenerse en cuenta los siguientes rangos:

No se cumple.

Se cumple insatisfactoriamente.
Se cumple aceptablemente.

Se cumple en alto grado.

Se cumple plenamente.

vk wnN e

9. Desde la celda D2 hacia abajo “Observaciones”: La calificacion a cada pregunta
tiene la posibilidad de ser justificada, para lo cual se ha dispuesto esta columna, donde el
jefe de la oficina de control interno, o quien haga sus veces, podra indicar o describir los
criterios aplicados para efectos de asignar la referida calificacion.

10. Desde la celda E2 hacia abajo “Promedio de la actividad”: Una vez calificadas las
preguntas, como producto de la validacién el sistema genera automaticamente los
resultados para cada actividad. Esta columna se debe diligenciar en cero (0) porque el
sistema no permite importar celdas vacias.

11. Desde la celda F2 hacia abajo “Calificacion por etapa”: Igualmente, el sistema
calcula el promedio por cada etapa de evaluacion que contiene el informe, de acuerdo con
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las calificaciones dadas en las actividades. Esta columna se debe diligenciar en ceros (0)
porque el sistema no permite importar celdas vacias.

12. Desde la celda G2 hacia abajo “Calificacién del sistema”: Corresponde a la
calificacion final que calcula el sistema para evaluar el informe de control interno contable.
Esta columna se debe diligenciar en ceros (0) porque el sistema no permite importar celdas
vacias.

4.6 Categoria Evaluacién de Control Interno Contable
Empresas del ambito de aplicacion de las Resoluciones 743 de 2013 y 414 de 2014
Las empresas bajo el ambito aplicacion de la Resolucién 743 de 2013 y sus modificaciones y de Ia
Resolucién 414 de 2014 y sus modificaciones, deben elaborar el informe de Evaluacion del Control
Interno Contable correspondiente al afio 2016 de acuerdo con lo establecido en la Resolucion 193
del 05 de mayo de 2016.
Para el efecto se define el siguiente formulario:
CGN2016_EVALUACION_CONTROL_INTERNO_CONTABLE

v" Para diligenciar directamente en el aplicativo ejecute los siguientes pasos:

a. Ingrese al CHIP local con su usuario y contraseia, el sistema despliega el menu de

inicio donde selecciona la opcidon “Formularios” ubicada en la parte izquierda de la

pantalla o despliegue la caja de seleccidn resaltada con el nombre “CHIP” y de clic
en “formularios”.

. CHIP - Consolidador de Hacienda e Informacion Publica

Archive  Ayuda

CHIP
»
@ Formularios
@ Seguridad
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b. Haga clic en Formulario/Seleccionar e ingrese la informacién preliminar correspondiente a
Afio y seleccione: entidad, categoria (EVALUACION CONTROL INTERNO CONTABLE),
periodo (Ene.-Dic.) y formulario
(CGN2016_EVALUACION_CONTROL_INTERNO_CONTABLE), luego haga clic en el botdn
“Aceptar”.

CHIP - Informacion Preliminar “
Aiio: 2016 |
Entidad: Ecopetrol S.A. - (31400000} -
Categoria: |EVALUACION DE CONTROL INTERNO COMTABLE -
Periodo: Ene-Dic 2016 b
Formulario: |cGN2016_EVALUACION_CONTROL_INTERNO_CONTABLE -
Aceptar Cancelar

c. El sistema muestra el formulario Evaluacion Control Interno Contable con sus
correspondientes encabezados: “Conceptos”, “Calificacion”, “Observaciones”, “Promedio
por criterio”, “Calificacion total”. Bajo la columna de “CONCEPTOS” inicialmente
encontrard dos grandes grupos 1) “Elementos del Marco Normativo” y 2) “Valoracion
Cualitativa” haciendo clic en el lado izquierdo sobre la “llave”, se desplegaran las

preguntas definidas en la Resolucién 193 de 2016. El formulario estda compuesto por dos
partes asi:

1. Elementos del Marco normativo que corresponde a la valoracion cuantitativa.
2. Valoracién Cualitativa

& CHIP - Formularios -0
Archivo Edicion Categoria Formulario Concepte Consultas Ayuda
JY W ¥ ‘ cHP |v|
Entidad: Ecopetrol S.A.
Formulario:  CGN2016_EVALUACION_CONTROL_INTERNO
_CONTABLE - EVALUACION DE CONTROL
INTERNO CONTABLE
Periodo: Ene-Dic 2008
Responsables: |Jefe de Control Interno ‘
CONCEPTOS ‘ CALIFICACION OBSERVACIONES * PROMEDIO POR CRITERIO (Un) ‘ * CALIFICACION TOTAL (Un) ‘
o (-3 1 ELEMENTOS DEL MARCO NORMATIVO 467
o [ 2 VALORACION CUALITATIVA
ZVALORACION CUALITATIVA




1. Elementos del marco normativo: Estad conformado por:

Politicas Contables

Etapas del proceso contable

Rendicion de cuentas e informacidn a las partes interesadas

Gestion del riesgo contable

Las cuales se detallan a continuacidn:

36

ETAPAS DEL SUBGRUPOS y/o ETAPAS NUMERO DE
PROCESO PREGUNTAS
Ex Ef
Existencia 10 10 24
Politicas Contables Efectividad 24
Etapas 17 39
Reconocimiento | Identificacion Existencia 3
Efectividad 5
Clasificacién Existencia 2
Efectividad 2
Registro Existencia 5
Etapas del o
Proceso Contable m— Ef?Ct'V'df"‘d 10
Medicion Existencia 1
Inicial Efectividad 2
Medicion Existencia 2
posterior Efectividad 8
Revelacion Presentacion Existencia 4
De Efectividad 12
Estados Financieros
Rendicién de cuentas Existencia 1 1 2
e informacién a las Efectividad 2
partes interesadas
Gestion de Riesgo Existencia 4 4 8
Contable Efectividad 8

El cuestionario de los elementos del marco normativo se estructuré de la siguiente manera

Criterios: se plantean treinta y dos (32) criterios de control de obligatorio diligenciamiento
en donde se evalla a través de una pregunta la existencia y seguidamente, se enunciardn
una o mas preguntas derivadas del criterio para evaluar su efectividad.

Las opciones de calificacién que se podran seleccionar para todas las preguntas son:

o Si

e PARCIALMENTE

e NO
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Las respuestas seleccionadas tienen la siguiente valoracién dentro del formulario:

Criterio Existencia (Ex)

Respuesta Valor
S 0,3
PARCIALMENTE 0,18
NO 0,06

Criterio Efectividad (Ef)

Respuesta Valor
S 0,7
PARCIALMENTE 0,42
NO 0,14

Cada criterio de control tiene un valor total de 1. El 30% de este valor corresponde a la
pregunta que busca verificar la existencia del control (Ex), y el 70% restante se distribuye
entre las preguntas que buscan evaluar la efectividad del control (Ef).

Observaciones: En esta columna de obligatorio diligenciamiento se debe justificar la
respuesta por parte de quien realiza la evaluacion, indicando las razones por las cuales
asigna la calificacién, o referenciando el o los documentos soporte que respalden la
misma.

El texto lo puede diligenciar directamente en el sistema, cada celda tiene capacidad de dos
mil caracteres; también puede copiar el texto de un archivo elaborado en Word y pegarlo
en la celda correspondiente; para ello, seleccione el texto que va a pegar y copielo usando
las teclas (Ctrl+C), luego haga clic en la celda del formulario y péguelo con (Ctrl+ V). Si no
tiene ninguna nota para la pregunta, por favor diligencie N/A (no aplica).

Si el texto supera los 2.000 caracteres, el sistema le mostrara un mensaje indicando que
no puede exceder dicho limite, asi: “La longitud del campo es de 2000 caracter(es)”.

Una vez resuelto el cuestionario en su totalidad, se dividira la sumatoria de todos los
puntajes obtenidos entre el total de criterios, para evaluar la existencia y efectividad. El
porcentaje obtenido se multiplicara por cinco. La calificacidon obtenida oscilard entre 1y 5
y correspondera al grado de cumplimiento y efectividad del control interno contable.

2. Valoracion Cuadlitativa: Este grupo esta conformado por 4 grandes conceptos que
deben evaluarse igual que los anteriores, tomando como soporte los papeles de
trabajo elaborados por la oficina de Control Interno en desarrollo de sus programas de
auditoria, asi:
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e Fortalezas.

e Debilidades.

e Avance y mejoras del proceso de Control Interno Contable.
e Recomendaciones.

Para la Valoracidén Cualitativa correspondiente a “Fortalezas”, “Debilidades”, “Avance y
mejoras del proceso de control interno contable” y “Recomendaciones” debe diligenciarse
“NO” en la columna “Calificacién” y para la columna “Observaciones” tener en cuenta lo
siguiente:

Fortalezas. Describa en forma breve, los principales factores, actividades, situaciones o
aspectos favorables determinados a partir de la evaluacién que se desarrollan en el
proceso contable a fin de producir una informacidn con las caracteristicas fundamentales
de relevancia y representacion fiel. La descripcion de las fortalezas no requiere la
clasificacion por actividades del proceso contable.

En este caso, es suficiente la referencia general sobre las principales fortalezas
detectadas.

Debilidades. Describa en forma breve, los principales factores, actividades, situaciones o
aspectos desfavorables determinados a partir de la evaluacién, que limitan, inhiben o
afectan la capacidad del proceso contable para generar informacién con las caracteristicas
fundamentales de relevancia y representacion fiel.

La descripcion de las debilidades tampoco requiere la clasificacién por actividades del
proceso contable. En este caso, es suficiente la referencia general sobre las principales
debilidades detectadas.

Avances y mejoras del proceso de control interno contable. Indique en forma breve los
logros y mejoras que alcanzé el proceso de control interno contable en el ultimo periodo
contable.

Recomendaciones. Relacione brevemente las propuestas que se hacen a partir de la
evaluacidon realizada, para efectos de mejorar la efectividad de los controles
implementados e identifique las acciones y estrategias de mejoramiento que permitan
superar las limitaciones presentadas en los elementos o acciones de control; para ello
podra basarse en las deficiencias o debilidades identificadas.

Cuando finalice el registro del formulario, vaya a la opcion “Formularios/Validar” y
validelo. Debe aparecer el mensaje “La operacidn se ha ejecutado correctamente”, si se
generan inconsistencias verifique el “log” de errores y haga las respectivas correcciones,
hasta que la validacidn sea correcta.

Para facilitar la correccidn de los errores, tenga en cuenta la descripcion de los mensajes
de validacidn, considerando que pueden ser de dos clases: 1) “Permisibles”: son
informativos (alertas) a tener en cuenta si se quiere realizar algin cambio en la
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informacidn diligenciada en el formulario y 2) “No permisibles”: Describen situaciones que
deben corregirse para poder continuar con el proceso de transmisién, se identifican
porque tienen una marca en el recuadro que aparece al frente del mensaje.

f. Recuerde que se deben diligenciar todos los conceptos y todas las variables que requieran
informaciéon. Una vez corregido y validado el formulario, vaya a la opcién
“Categoria/Enviar” para continuar con el proceso de transmisidon a través del CHIP. Si
quiere conservar copia, exporte el archivo a través de la opcion “Formularios/Exportar”
con lo cual el sistema generara un archivo plano con todas las caracteristicas exigidas,
disponible para importar nuevamente en caso necesario.

4.7 Errores frecuentes

Es importante tener en cuenta al momento de realizar el diligenciamiento de la categoria
“Evaluacién de Control Interno Contable” que se pueden presentar los siguientes errores

1. Falta de diligenciamiento: Cuando al momento de validar el sistema CHIP Local emita un
mensaje de validacion por completitud, indica que el usuario omitid diligenciar alguna de
las celdas del formulario. Usted puede visualizar un mensaje como en el siguiente
ejemplo.

Mensaje del Sistema

Concepto 2.2 DEBILIDADES formulario:
CGN2016_EVALUACION_CONTROL_INTERNO_CONTABLE-EVALUACION DE CONTROL
INTERNO CONTABLE, periodo: Ene-Dic 2016, entidad: Empresa Colombiana de Petréleos.

CHIP - Log de Validacién de Completitud EX

Reporte de Validacion
ERNO CONTABLE , periodo: Ene-Dic 2016 entidad: Empresa Colombiana de Petrdleos

En este ejemplo, para corregir ubique el concepto 2.2 en el formulario, el cual debe
corresponder al concepto “Debilidades” y verifique que toda la fila este correctamente
diligenciada

2. Falta de justificacion de la calificacion: El sistema exige que una vez se haya realizado la
calificacion del concepto, se justifique su respuesta en la columna de “Observaciones”.
Por lo tanto, si no realiza esta accion el sistema CHIP Local emitira el siguiente error.
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CHIP - Log de Validacién de Completitud [ x|

Reporte de Validacion
Concepto 1.1.1. 1. LA ENTIDAD HA DEFIMIDO LAS POLITICAS CONTABLES QUE DE.
Concepto 1.1.2 ......... 1.1, SE SOCIALLZAN LAS POLITICAS CON EL PERSOMAL INVOLUC
Conceplp 1.1.2 ... 1.2 LAS POLITICAS ESTABLECIDAS SON APLICADAS EN EL DESAF

‘] T | L

| Guardar | | Cerrar| |
Donde le indica el Indica la pregunta en la
concepto que se encuentra la falta

de diligenciamiento

Mensaje del sistema

Concepto 1.1.3 ...1.2. LAS POLITICAS ESTABLECIDAS SON APLICADAS EN EL DESARROLLO DEL
PROCESO CONTABLE? Formulario: CGN2016_EVALUACION_CONTROL_INTERNO_CONTABLE-
EVALUACION DE CONTROL INTERNO CONTABLE, periodo: Ene-Dic 2008, entidad: Empresa
Colombiana de Petroleos.

& CHIP - Formularios = =

Archivo Edicion Categoria Formulario Concepto Consuitas Ayuda

oy Ty ¥ ‘cmp |v‘

Entidad: Ecopetrol S.A.

Formulario:  CGN2016_EVALUACION_CONTROL_INTERNO
_CONTABLE - EVALUACION DE CONTROL
INTERNO CONTABLE

Periodo: Ene-Dic 2008

Responsables: | jefe de Control Interno

CONCEPTOS | CALIFICACION OBSERVACIONES * PROMEDIO POR CRITERIO (Un) | * CALIFICACION TOTAL (Un) |
7 1 1 ELE ke RCO NORMATIVO |a]
PP BNUBLES
1. LA ENTIDR HA DEFINIDO LAS POLITICAS CONTABLES QSI
9 1.1.2.........1.1. SE SOCIAWZAN LAS POLITICAS CON EL PERSONAL INVSI
9 1.1.3.......1.2. LAS POLTJCAS ESTABLECIDAS SON APLICADAS EN ELSI
g
1

J1.14 1.3. LAS POMICAS CONTABLES RESPONDEN A LA NATUR
k| 1.4. LASPOUITICAS CONTABLES PROPENDEN POR LA REF

BEESTABLECEN INSTRUMENTOS (PLANES, PROCEDIMI
9 117 c.r.00.2.1. SE SOCIALIZAN ESTOS INSTRUMENTOS DE SEGUINIE!
J1.18 22, SE HACE SEGUIMIENTO O MONITOREOQ AL CUMPLIMIE!
9 1.1.9........3. LA ENTIDAD CUENTA CON UNA POLITICA O INSTRUMEN'
‘ 1110 3.1. SE SOCIALIZAN ESTAS HERRAMIENTAS CON EL PERE
[ 1.1.11........32. SE TIENEN IDENTIFICADOS LOS DOCUMENTOS IDON
[ 1.1.12......_33 EXSTEN PROCEDIMENTOS INTERNOS DOGUMENTA
‘ 1113 4. SE HAIMPLEMENTADO UNA POLITICA O INSTRUMENTC
[ 1.1.14 .41, SE HA SOCIALIZADO ESTE INSTRUMENTO CON EL PE
‘ 1115 4.2. SE VERIFICA LA INDIVIDUALIZACION DE LOS BIENES
[ 1.1.16 .......5. SE CUENTA CON UNA DIRECTRIZ, GUiA O PROCEDIME
‘ 1117 5.1. SE SOCIALIZAN ESTAS DIRECTRICES, GUIAS O PROC
[ 1.1.18........5.2. SE VERIFICA LA APLICACION DE ESTAS DIRECTRICES
‘ 1119 6. SE CUENTA CON UNA DIRECTRIZ, GuiA, LINEAMIENTO,
‘ 1120 6.1. SE SOCIALIZA ESTA DIRECTRIZ, Guiﬁ\ LINEAMIENTO, |
[ 1.1.21.......6.2. SE VERIFICAEL CUMPLIMIENTO DE ESTA DIRECTRIZ.
‘ 1122 7. SE CUENTA CON UNA DIRECTRIZ, PROCEDIMIENTO, GI
[ 1.1.23.....7 1. SE SOCIALIZA ESTA DIRECTRIZ GUIA LINEAMIENTO, |
‘ 1124 7.2. SE CUMPLE CON LA DIRECTRIZ, Guit\ LINEAMIENTO,
[ 1.1.25........8. EXISTE UN PROCEDIMIENTO PARA LLEVAR A CABO, EN
‘ 1126 8.1. SE SOCIALIZA ESTE PROCEDIMIENTO CON EL PERSC
[ 1.1.27 ........8.2. SE CUMPLE CON EL PROCEDIMENTO? N
‘ 1128 9. LAENTIDAD TIENE IMPLEMENTADAS DIRECTRICES, PR
‘ 1129 9.1. SE SOCIALIZAN LAS DIRECTRICES, PROCEDIMIENTO!
3 11.30..... 0.2 SE CUMPLE CON ESTAS DIRECTRICES. PROCEDIMIE Falta de

[«]

diligenciamiento
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5. CONVERSION DE ARCHIVOS PLANOS

Para enviar informacién a través del CHIP-LOCAL, es necesario elaborar los archivos planos que
exige el sistema CHIP a partir del formato Excel. Se precisa que esta actividad también puede ser
ejecutada directamente por los sistemas de gestién que tenga la entidad, siempre y cuando se
haya definido y desarrollado la funcionalidad cumpliendo con el protocolo definido por el CHIP
para cada formulario.

La conversion del archivo a plano se hace de la siguiente forma:
e Abra el archivo elaborado en formato Excel.

e Inserte una linea al comienzo de la hoja para copiar el encabezado que se toma del
protocolo de importacion.

e Genere el protocolo de importacion del respectivo formulario desde el CHIP Local, opcién
“Formularios /Generar protocolo de importacion”. De esta forma obtiene el encabezado
del archivo plano con el cddigo de la entidad y el periodo de corte.

e En el protocolo generado, marque la fila de encabezado que empieza con S, hasta la
ultima letra del nombre del formulario, y utilizando las teclas CTRL C cdpielo y péguelo en
la primera fila insertada en el archivo que esta trabajando.

Archivo Edicion Categoria Formulario Concepto Consultas Ayuda

|CHIP ‘ = |

B CHIP - Protocolo generado en el archivo: E‘

Ci\schiplpr icath matos\CGN2005_001_SALDOS_Y_MOVIMIENTOS.txt
[ayua para importacion del formulario; CGN2005_001_SALDOS Y MOYIMIENTOS

[l

En el protocolo de importacidn, existen dos tipos de registros: los

registros de cabecera (5) v los de detalle (D)

El caracter de separacidn entre datos de cada registro es TAB. La

existencia de dos TAE s consecutivos se interpreta cormo un nulo lo cual
irvalida el registro generando un error de completitud excepto

si el nulo corresponde a una varia-ble calculada. Pueden existir lineas en blanco
entre registros El registro de encabezado tiene la siguiente infarmacidn

= 214468444 10103 2012 CGHNZO05_001_SALDOS_Y_MO—=s=—===r——r—ng de envio=
=5 Eltipo de Registro
- 214468444 Cddigo de la entidad a la cual pertenecen los datos
-10103 Identificacion del periodo Ene-tMar 2012 al cual pertenecen los datos
Estd formado por un entero de 5 digitos asi:
el ndmern 1

log dos digitos del mes de inicio del periodo

los dos digitos del mes de fin del periodo

L2012 Identificacidn del afio al cual pertenecen los datos

- COM20058_001_SALDOS Y MOVIMIEMTOS:  Mombre del formulario al cual pertenecen los datos

- =Fecha de Envio= Fecha de generacidn de la informacidn en formato do-ram-azaa (por ejemplo; 20-10-2001)
solo para envios de categoria

El registro de Detalls tiene |a siguients informacidn

D Concepto =SLDO_INIG= =MOV_DE>  =MOV_CR=  =5LDO_FIN>  =8LDO_FIN_CTE= =5LDO_F
L0 Tipo de Registra —
o s adion dal n nt L cuio b ral it | rooictro o 13 irnnortand, ]

| Tl

Cerrar

[»]

Imprimir

Faormularios - Usuario: ADM_GEMERAL Administrador General
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Verifique que la linea copiada tenga los datos correctos del cédigo de la entidad, periodo,
afio y nombre del formulario, como se observa a continuacion:

$218515185 10103 2012 CGN2005_001_SALDOS_Y_MOVIMIENTOS
Seleccione la opcién “Guardar como”

En la parte inferior de la caja de didlogo escriba en el primer recuadro “Nombre del
archivo” el nombre que identifica el archivo que esta elaborando (Se sugiere usar el
nombre o cédigo de la entidad seguido de la identificacidén del archivo y la fecha de corte
del reporte. Ej. Matanzas-Saldos y movimientos-Dic 2016).

Luego, seleccione el segundo recuadro “Guardar como tipo:”, despliéguelo y escoja la
opcidn “Texto (delimitado por tabulaciones) (*.txt)

rcsa)hl D L5 & 3 e )T =2
= | micie | msertar  Disefio e pdgina  Férmulas  Datos  Revisar vista @ - = x
= - - - = ) =7 = = === Au ama =
§ 3 calibn i - [A A [ = m|[®] | S austar texte General - Hs‘] l—uﬂ‘ | E= B z R;:::u : 1d A
Pegor g | [ ] 1] 0 A ]G] | i comomary comen - | (8 % o[ 78 | Fermata, | Dortormato Extlosde | msetar Elminar Formato || 5 o 0T odenar | musary
Fartapapeles = Fuente = Alineacién = Nimera 5 Estilas Celdas Modificar
‘ A117 - £l O
A [ c [ £ F G H J K L o [
1205 214468444 11012 2013 CGN2005_001_SALDOS_Y_MOVIMIENTOS
1210 1| 13070993 6611928 5790014 13892907 5185502 8707405
122/0 1.1 2853950 1754273 2258340 2349883 2349883 o
123 D 1.1.05 400 o 400 o o o
124/ 1.1.05.02
1250 110 B Guardar como %
126/0 1.1.10.05 144 N
1270 1.1.10.06 La ' Y @-@ xcm-
o s - 5 Mar 14 2014
=80 1.2.05 (& escritorio §l]olicitud del salin de capackaciin de Sistemas - Capac, CHIP
1300 1.3.05.07 Wl solicitud del salén de capackacién de Sistemas - Capac, Médula de Gestién
121 D 1.3.05.08 |1_|M‘5
T=lo s oe s documertos
1330 1.3.05.52 S mec
1240 1.3.05.85 g M it
135D 1.3.10 7 g
136/0 1.3.10.07 7
137|0 1.3.10.08
138D 1.3.10.20
138 D 1.3.10.85
1400 14 12
1410 14,01 a
1420 1.4.01.01
1430 1.4.01.02
1440 1.4.01.03 9 Hombre de archiva: ~|
145D 1.4.01.22 Guardar coma po: [
146/D 1.4.01.60
1470 1.4.01.90 -
150 1.a.08 T
149D 1.4.08.02 T 5847 EEEL) culo L 2003
150 D 1.4.08.03 0 11117 7704 rocolt Excel 3, 0485 -
1510 1.4.08.04 0 24567 17860 6707 6707 0
152D 1.4.13 239778 3634015 2849648 1024145 1024145 o
153D 1.4.13.11 34475 764962 0 799437 799437 0
154 D 1.4.13.13 o 493149 493148 1 1 o
155 D 63769 629944 a o o

1.4.13.14

693713

Haga clic en el botén “Guardar”

Aparece un cuadro de didlogo que le solicita confirmacion, al cual debe hacer clic en “Si”



43

(B 1) 25 o (0, o v ) ) Y
nicia nsertar DizeRa de pagina Férmulas Datos Revisar Vista & - o
'y . - e — ) D | e T I || T autoiums - A
£ [cawn 1 (AT A [ ][] | i Auster texto Genersl ’I;,JJ 5=-7} I 5 = s ar &
eegr Sy [0 4 ]S~ ) | ]| 5 commry cemvror = | (& = %o o[ 7 0] | Formate | owromete esties ae | e e rorpaea | 3 (YT craener | musenry
Partapansies &= i = Alineacién = i " Eatilos Cerdas Maditicar
| AL -G Als o
A B c D E F <] H 1 J K L M N o [~
120/s 214468424 11012 2013 CGN2005_001_SALDOS_Y_MOVIMIENTOS
1210 1 13070933 es11328 5790014 13832907  518ss02 8707405
1220 11 2853950 174273 2259340 234vesa  23a9mE3 o
1230 1108 00 o 400 0 o o
1240 11.05.02 200 o 200 o o o
1250 1110 2ss3sse. 174273 2as79ac]  2aasesa 23a9mes o
1260 11.10.08 laassie 1379064 1938422 ssaass  ssaass o
1270 11.10.06 1403734 375208 319518 1465425 1465425 o
1280 13 761226 1sasae 183180 7o0ssa 760584 o
1230 1308 o 1sie2 asa11 133051 135031 o
1300 13.05.07 o 136848 1395 135051 13s0s1 o
a3|p 1.3.05.08 o 35402 35402 o o o
1320 130843 " . . . ;
1330 13.05.62 Microsoft Office Fxcel
130 1.3.05.85
i) 1510 261 Mikanzas - oo  moUITIeNto: DI 2013, puisc et caracker e o comptibos con 16445 (delimikado por Eobulaciane=). /Dozes manterer
U errance dt lovor
136/0 13.10.07 760
i
] BP - paa consarvar sata formats v alminar s caractarisicas no compatibies, haga e an S\
137D 1.2.10.08 E 2 Para conservar (a2 caracteristicas, haga dic an o y desouss Gusrde una copia en o formata de Excel més raciente.
1380 13.10.20 L Ve Tl Boia perderce, haga cic an Ayiia.
1380 13,1085 S ) S
140|0 14 1281
1410 Lao asse1s|  1ssa77|  13as2a]  1ooazes| 1004268 o
1420 14,0001 14609 2645 3131 14123 14123 o
1430 1.4.0102 ° a9 P o ° o
1440 140103 371008 21826 2687 ssoias  ssous o
145(0 1.4.01.22 o 50490 90450 o 0 o
148|0 1.4.01.60 o 23091 23081 o o o
1470 140190 o s3ss s38s ° o o
148/0 14.08 o 62531 s6664 23847 25847 o
1a3(0 1.a.08.02 ° assa7 31120 15727 15727 o
1500 1.4.08.03 o 11117 7704 3413 3413 o
1510 14.08.04 0 24567 17860 6707 707 o
1520 1443 239778 3034015 2849048 1024345 1024145 o
1530 141311 34275 784382 o 7asasz  7amasz o
154)0 14.13.13 0 asaias 493148 1 1 o
1550 141314 51769 6299a2 693713 o o o
En seguida aparece otro cuadro de dialogo que debe contestar “SI”
—_— ® " = e . -
, .:-@ H9-c - . -
- Inicio Insertar Disefio de pagina Férmulas Datos Revisar wvista @ - = x
= - 1 R = . -
B & =TT B ==~ = o .|| EFormato condicional = Insertar = ? Eﬁ
= B3 {35 Dar formato como tabla ~ | 5% Eliminar — || [8] -
Pegar - - - - - - -9 _og yoan Ordenar Buscar
gar ([N s f[EE [ B A I B ([ 8 - % 000][*0B +%B| = retitos de cerda - [ Formato « | 2 3 hitiare selesiamar -
Portapapeles = Fuente = Alineacidn = Numero &= Estilos Celdas Modificar
AL - £ s [¥
A B c D E F G H 1 3 K L B
1 ‘S 214458444 10103 2012 CGN2005 Dﬂii'SALDosiviMOVIMIENTOS
2 [p 1 3195744 4285747 1845188 10636303 3687616 6948687
3 |D 1.1 1310529 1430642 1007004 1734167 1734167 o
4 |p 1.1.05 o 70453 51842 8611 8611 0
5 o 1.1.05.01 o 70453 51842 8611 8611 0
6 |D 1.1.10 1310529 1360189 945162 1725556 1725556 o
7 |D 1.1.10.05 Microsoft Office Excel
8 |D 1.1.10.06
3 D 1.1.10.13 saldos_movimientos, txt pusde tener caracteristicas no compatibles con Texta (delimitado por tabulaciones), dDasea
ibra?
olo 111090 . menkener ol formato del foro?
11 D 1.3 \1‘) o Py EEmEmrrr ool (et v a6 corosiysiems e Eempati=s, heem die oo &
= Para conservar las caracteristicas, haga clic en Mo v después guards una copia en & Formato de Excel méas
12 D 1.3.05 reciente.
1z D 1.2.05.07 « Para ver qué podria perderse, haga clic en Ayuda.
14 |D 1.3.05.08 [ = ] i ) [ Avwma ]
15 D 1.3.05.21
16 |D 1.3.05.27 o 3 3 o 0 0
17 D 1.3.05.62 o 614 614 o o o
18 D 1.3.05.85 o 825 825 o o o
15 D 1.3.10 233840 63255 2364 388231 0 383231
20 D 1.3.10.07 333840 60871 88439 385862 o 385862
21D 1.3.10.08 o 2369 o 2369 0 2369
2o 1.3.10.20 o 15 15 o 0 0
23 D 1.4 491846 2519175 697835 2313186 1953443 359737
24D 1.4.01 o 12642 12642 o 0 0
25 D 1.4.01.01 o 1735 1735 o o o
H 4 » bl | saldos movimientos %3 [

Listo

Promedio: 71493519,67

0 ™
Recuento: 5 Suma: 214450559 ||[E8 /(O M0 200 (=) U (F)

Si aparecen mas cuadros de didlogo, seleccione “Si” en cada uno, hasta que finalmente el

archivo quede guardado como plano, listo para el proceso de importacion en el CHIP.

Verificacidon de archivo plano

Verifique en la carpeta si estd el archivo plano, el cual queda disponible para el proceso de
importacion. Este archivo presenta la siguiente estructura.
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datos formularios

Archivo  Edicién  Wer Favoritos  Herramisntas  Ayuda >
@Atr’és - Q L@ pBﬂsqueda [ carpetas [
Direccion |53 Ciischipypruebatdatos formularios ~| Ir

F1-Matanza-0103-Plano

Tareas de archivo y carpeta Documento de texto

(=3 Crear nueva carpeta
&N Publicar esta carpeta en ‘Web
k=Z Compartir esta carpeta

Otros sitios

©3 prusba
Mis documentas

i mMipc

. Mis sitios de red

Detalles

B saldos_movimientos - Bloc de notas

Archivo  Edicién  Formato  ver  Ayuda

s 214468444 10103 2012 CGNZ005_001_SALDOS_Y_MOVIMIENTOS -
o 1 8199744 4285747 1849188 10536303 3687616 6948687 Bl
o 1.1 1310529 14350642 1007004 1734167 1734167 O

5] 1.1. 70453 61842 3611 8611 [v]

o 70453 51842 B&611 8611 o

o 13460189 945162 1725556 1725556 O

o 281297 1004573 /55641 630229 630229 0

o 1027933 175847 108453 1095327 1095327 0

o 1299 299 Q Q o

D 1.1. Qa 179763 1708769 O o) a L]
o 1.3 397080 135500 144349 388231 O 388231

o 1.3.05 83240 72245 135485 0 a o

o 1.2.05.07 a037L 37975 llss4e 0O o] o

o 1.5.05.08 2369 11978 14347 Q o] 8]

o 1.5.05.21 Q 544 344 Q Q o

o 1.3.05.27 Q 9 9 o} Q o

o 1.3.05.862 o 614 614 a o o

o 1.3.05 o) 825 8 o] o o

o 1.3.10 333840 63255 S564 388231 0 388231

o 1.5.10. 333840 60871 8849 38386z 0O 383862
D 1.3.10.08 Q 369 9] 2369 Q 2369

o 1.3.10.2 o 5 15 aQ o

o 1.4 491846 2519175 G97335 2313186 1953440 359737

o 1.4.01 12642 12642 Q o

o 1.4.01.0L1 o] 1735 1735 Q o] 8]

o l.4.01.03 Q 3338 3338 Q Q o

D 1.4.01.22 Q 1949 1040 a Q o

o 1.4.01.60 o 202 202 a o o

o 1.4.01.90 o 3218 3218 o] o o

o 1.4.08 15808 o] 800 15008 Q 15008

o 1.4.08.02 9243 8] Q 9243 o] 9243

5] 1.4.08.03 1866 Q 300 1066 o] 1066

o 1.4.08.04 4699 0 ) o) 4699

o 1.4.13 181832 2503515 634393 2000954 1953445 47505

o 1.4.13.12 181832 2455858 634241 1953449 1953440 0

o 1.4.13.13 o] 47505 Q 47505 o] 47505
o 1.4.15.14 o 152 152 Q o

D 1.4.20 278123 o 278131 0 278131

o 1.4.20.13 278123 8 0 278131 0O 278131
o 1.4.70 25326 3010 o 28336 a 28336

o 1.4.70.13 25326 o Q 25326 o] 25326
o 1.4.70.90 o] 3010 Q 3010 o 3010

o 1l.4.80 -5243 o) o —9243 o} —9243

o 1.4.80.20 —0243 o 0 -0243 Q —-9243
o 1.6 1777349 116058 0O 18593407 0 15893407

o 1.6.05 255250 O o 255250 0 255250

o 1.6.05.01 s0000 o Q 80000 o] 80000
o 1.6.05.02 175250 0 Q 173250 O 175250
D 1.6.15 112503 O o 112503 O 1132503

o 1.6.15.90 113503 0O 112503 0O 11z503
o 1.6.40 917734 0O o 917734 0 917734 3

Para convertir los archivos planos con office 2007 tenga en cuenta que al guardar los archivos se

realiza por la pestaia del logo de office “= enla opcion Guardar como/otros formatos/texto
delimitado por tabulacién.

Para el caso de office 2003 se realiza el mismo proceso, pero teniendo en cuenta que en la forma
de guardar cambian las pestafias de guardado.
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6. GLOSARIO DE TERMINOS

CHIP: Consolidador de Hacienda e Informacién Publica, es una herramienta a través de la cual se
carga, valida, transmite, centraliza y difunde la informacidn cuantitativa y cualitativa producida por
las entidades publicas u otros agentes, con destino al gobierno central, los usuarios estratégicos,
las entidades de control y la ciudadania en general.

CHIP Local: Es el componente del CHIP utilizado por las entidades reportantes, para la
importacién, validaciéon y envio de sus categorias de informacién que se encuentra instalado
fisicamente en cada entidad reportante.

CHIP Central: Es el componente del CHIP utilizado por la CGN cuyas funcionalidades permiten la
administracién del sistema.

Usuario Estratégico: Se refiere a las entidades publicas que solicitan al administrador del CHIP
autorizacién para el uso del sistema, con el fin de definir, parametrizar y permitir la transmision
de sus categorias de informacién, o para utilizar la informacién existente de otras categorias que
satisfagan sus necesidades.

Categoria: Es un conjunto integrado de informacién de la misma naturaleza, que se agrupa en
formularios de iguales conceptos y diferentes variables, que son enviados por las entidades
reportantes a través del CHIP para satisfacer las necesidades de informacién de los usuarios
estratégicos.

Formularios: Los formularios de solicitud de informacién son las diferentes vistas de presentacion
de una categoria de informacion. Los formularios se obtienen de la agrupacién de variables
cuantitativas y cualitativas con sus correspondientes variables de encabezado y detalle. Una
variable cuantitativa solo puede estar asociada a uno y solo un formulario. Los formularios
mantienen el arbol de conceptos definidos para la categoria, esto quiere decir que todos los
formularios definidos para una categoria tienen el mismo arbol de conceptos.

Variables Cuantitativas: Determinan valores numéricos asociados a los conceptos, por ejemplo, el
saldo inicial de una cuenta contable. También pueden ser calculadas obtenidas de operaciones
aritméticas entre otras variables, y de stock o acumulativas.

Variables Cualitativas: Determinan valores cualitativos asociados a los conceptos. Se presentan
como una columna mas del formato. Pueden ser de tipo lista, alfanumérico, fecha y ldgico. Tienen
tres tipos de comportamiento:

e De Encabezado: Permiten manejar segmentos de informacién conformados por los
conceptos, variables cuantitativas, calificadoras y de detalle que se hayan definido para la
categoria. Cada segmento de informacién se identifica por el valor de la variable de
encabezado. Pueden existir tantos segmentos como valores pueda tomar la variable de
encabezado.
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e De Detalle: Variable cualitativa que permite expandir o detallar, a discrecidn, cada
concepto seleccionado de la categoria, permitiendo el ingreso de informacién por cada
valor definido para la variable.

e (alificadora: Sirven para complementar la informacidon de las variables cuantitativas. Se
presentan como una columna mas del formato.

Conceptos: Constituyen el marco referencial de las categorias de informacion y se estructuran en
forma de arbol, cuya raiz es la categoria. Cada categoria tiene un solo arbol de conceptos
asociado. En el CHIP cada concepto tiene un nombre, un cddigo y una descripcidn. El cédigo del
concepto determina el nivel del arbol en que esta ubicado el concepto. Cada nivel en el cddigo del
concepto estd separado por el caracter punto (.).

Perfiles: Son una serie de atribuciones o condiciones de los usuarios, asignadas o restringidas por
el usuario de seguridad, seguln su cargo en particular y por un periodo de vigencia determinado.

Administrador del CHIP: Es el servidor publico de la Contaduria General de la Nacion — CGN
a quien se le ha asignado en sus funciones la administracion del CHIP.

Administrador de Gestion: Se refiere al servidor publico o contratista de un usuario
estratégico que ejerce el rol o perfil de “Administrador de Gestién” respecto a las
funcionalidades del CHIP, en el sentido de coordinar todas las actividades y politicas de
gestidn institucional definidas por el usuario estratégico, con el objetivo de elevar la calidad
de la informacién que reporta.

Administrador General (ADM_GENERAL): Usuario del CHIP Local que tiene permisos para ingresar
a todas las funcionalidades y su funcién fundamental es velar por la custodia del “Usuario” y
“Contrasefia” del sistema instalado en la entidad publica, para que sea posible la reinstalacion del
sistema en casos extremos.

Administrador de Seguridad (ADM_SEGURIDAD): Usuario del CHIP Local que tiene permiso para
ingresar exclusivamente a las funcionalidades de seguridad del y su funcién fundamental es la
creacion de usuarios, restablecer las contrasefas y apoyar el proceso de instalacidn del sistema.

Registro (REGISTRO): Usuario del CHIP Local que tiene permiso para ingresar a la funcionalidad
formularios y tiene solamente permisos para el registro y validacién de los mismos, su funcion
fundamental es la de apoyar el proceso de validacién antes del envio.

Registro y envio de informacion (REGISTRO_Y_ENVIO): Usuario del CHIP Local que tiene permiso
para ingresar a la funcionalidad formularios y las opciones para el registro, validacién y envio de
formularios, su funcion fundamental es la de hacer los envios de informacién en las fechas
establecidas por el usuario estratégico.

Mensajes de error: Es el documento que genera el CHIP-Local una vez terminada la validacion de
un formulario cuando la validacién no es exitosa, su propdsito es orientar al funcionario
responsable para su correccidn y asi elevar la calidad de la informacion, éstos mensajes estan
definidos en la parametrizacién de la categoria.
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Mensaje de error Permisible: Es una advertencia que no impide el envio, indica que la entidad
reportante debe revisar y analizar la informacién que va a remitir para determinar si hay lugar a
modificacién, estos se pueden volver no permisibles para futuros envios, por lo tanto, es
conveniente corregirlos.

Mensaje de error No permisible: Indica que la entidad reportante presenta deficiencias en Ila
informacidn y que el sistema no le permitird el envio hasta tanto no se realice la correccién que
corresponda.
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