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	ACTA N° 

	TIPO DE REUNIÓN: 

	LUGAR: 
	FECHA: 

	HORA INICIO:  
	HORA FINAL: 
	PRÓXIMA REUNIÓN:

	

	OBJETIVO

	

	

	ORDEN DEL DIA 

	1. 

	2. 

	

	DESARROLLO DE LA REUNIÓN

	

	

	COMPROMISOS O ACUERDOS

	Nº DE COMPROMISO
	ACCIÓN
	RESPONSABLE
	FECHA LIMITE DE EJECUCIÓN

	1
	
	
	

	
	
	
	

	

	RELACIÓN DE ANEXOS

	Nº DE ORDEN
	TITULO
	N° DE TEMA TRATADO

	
	
	

	
	
	

	

	LISTADO DE PARTICIPANTES

	NOMBRE 
	DEPENDENCIA O ENTIDAD

	
	

	
	

	
	

	

	PRESIDENTE DEL COMITÉ
	SECRETARIO

	FIRMA:
	
	FIRMA:
	

	NOMBRE:
	
	NOMBRE:
	

	CARGO:
	
	CARGO:
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